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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) № 3 «Сонечко»
Наказ

від 03.01.2017року                                                                             №1

Про призначення відповідальних
за пожежну безпеку 

в Ставищенському ДНЗ №3

На виконання Закону України «Про пожежну безпеку» від 17 грудня 1993 р. № 3745-ХІІ (зі змінами і доповненнями) та відповідно до Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій системи освіти України, затверджених наказом Міністерства освіти України і ГУДПО МВС України від 30 вересня 1998 року № 348/70, а також для підтримання необхідного рівня пожежної безпеки у дошкільному навчальному закладі, з метою попередження виникнення пожежі в Ставищенському дошкільному навчальному закладі №3 «Сонечко» внаслідок порушень правил пожежної безпеки 

 НАКАЗУЮ:
1.Відповідальною за протипожежний стан в дошкільному навчальному закладі №3 «Сонечко» призначений завгосп  Коваленко Любов Михайлівна
2.Призначити черговими на І поверсі Затишну Валентину  Петрівну і  Ткаченко Наталію Петрівну, на ІІ поверсі – Чикиринду Аліну Олександрівну  і Цимбал Валентину Миколаївну.

3.Відповідальою за протипожежний стан у нічний стан і у вихідні дні призначити сторожа Шульгу Надію Іванівну.

4.Всім працівникам дошкільного навчального закладу №3 «Сонечко» знати правила пожежної безпеки , вміти користуватися вогнегасниками, знати план евакуація  дітей на випадок пожежі .
5.Контроль за виконанням даного наказу покладаю на завгоспа Коваленко Любов Михайлівну і залишаю за собою.

Завідувач ДНЗ №3:                                                                          \Малиш М. З.\
З наказом ознайомлені:
Коваленко Л. М.-                                                 Затишна В. П.-
Ткаченко Н.П. -                                                   Чикиринда  А.О.-
Цимбал  В. М.-                                                     Шульга  Н. І.-
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) № 3 «Сонечко»
Наказ
від 03.01.2017року                                                                             №2

Про виконання вимог 
нормативно-правових актів 
з питань безпеки 
життєдіяльності дітей

На виконання листа МОН України від 23.09.2014 № 1/9-482 та інструктивно-методичних рекомендацій щодо організації роботи з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності у дошкільних навчальних закладах, положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і навчальних закладах, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 1 серпня 2001 р. № 563, з метою збереження життя і здоров’я дітей, забезпечення здорових і безпечних умов перебування їх у дошкільному навчальному закладі

НАКАЗУЮ:

1. Усім працівникам дошкільного навчального закладу суворо дотримуватися вимог зазначених вище нормативно-правових актів, а також виконувати інструкції з охорони праці, інструкції про заходи пожежної безпеки, посадові обов’язки щодо запобігання дитячому травматизму, збереження життя і здоров’я дітей.

2. Вихователю-методисту Остренко О.О. :

2.1.  Забезпечити опрацювання педагогічними працівниками нормативно-правових актів з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності, посилити контроль за їх виконанням.

2.2.  Своєчасно проводити з педагогічними працівниками інструктажі з охорони праці та безпеки життєдіяльності. 

3. Завідувачу господарства Коваленко Л.М.:

3.1.  Регулярно (раз на тиждень ) оглядати територію, приміщення та обладнання дошкільного навчального закладу.

3.2.  Контролювати якісне і своєчасне прибирання території двірником.  

4. Сестрі медичній старшій  Охріменко Н.В.:

4.1.  Систематично контролювати дотримання працівниками санітарно-гігієнічного та протиепідемічного режиму.

4.2.  Забезпечувати правильне зберігання і використання працівниками дезинфекційних та мийних засобів. 

4.3.  Систематично забезпечувати виконання норм харчування дітей у дошкільному навчальному закладі.

4.4.  Контролювати дотримання кухарями технології приготування страв.
5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

         Завідувач ДНЗ №3:                                                                  \Малиш М. З.\

З наказом ознайомлені:
Охріменко  Н.В.-                                          Остренко  О.О.  -                                            
Коваленко Л.М.  -                                         Карпенко О.Л.-
Старуш Л.В.-                                                Чечуй    Г.Л.  -

Туболець. Л.П. -                                           Кухарчук Н.В.  -                                           
Бакун  М. І. -                                                 Пацеля  Л.О.  -                                               

Романченко І.А. -                                         Міненко Т.В. -
Коломієць Г.І.-                                             Чикиринда А.О. -

Затишна  В.П. -                                            Осадча О.В. -

Ткаченко Н.П. -                                           Оришкевич О.М. -

Цимбал В.М. -                                             Волошкевич В.А. -

Бідюк Л.О. -                                                 Хміль Л.В. -
Пацеля  Люд. О. -                                        Плевако О.О. -
Шульга Н.І. -                                                Довгалюк Т.П. -
Небелиця О.А.-                                            Федоренко С.В.-
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) № 3 «Сонечко»
Наказ 
від 03.01.2017 року                                                                                 №3   
«Про  посилення охорони дошкільного
 навчального закладу №3  «Сонечко» сторожем»
1. Шульгі Надії Іванівні – сторожу днз посилити охорону приміщень, майна,документації , печатки, штампу особливо в нічний час та у вихідні дні.

2. В разі необхідності дзвонити та відповідати на телефонні дзвінки у вихідні дні. Та у нічний час.

3. Нести повну матеріальну відповідальність за збереження приміщень  днз, майна , документів, матеріальних цінностей, печатки, штампу особливо у вихідні дні та у нічний час.

4. Контроль за виконанням даного наказу покладаю на завгоспа коваленко Любов Михайлівну і залишаю за собою.

Завідувач ДНЗ №3:                                                                   /Малиш М.З./
З наказом ознайомлені:
  Шульга Н.І. –                                               Коваленко Л.М. –
[image: image4.png]



Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) № 3 «Сонечко»
Наказ
від 03.01. 2017 року                                                                                    №4   
«Про продовження роботи комісії 
   з контролю за економією 
   електроенергії та води»
З метою заощадження державних коштів постійного контролю за раціональним використанням води та електроенергії 
НАКАЗУЮ:

1.Постійно продовжувати роботу по економії води та електроенергії  комісії в такому складі:

-голова комісії: Коваленко Л.М. -  завгосп,

                                 -члени комісії:  Бідюк Л.О. -  кухар,

                                                            Небелиця О.А. – праля,

                                                            Плевако О.О. – робітник по ремонту,

                                                            Шульга Н.І. -  сторож

2.Голові комісії Коваленко Л.М.:
2.1. систематично вести облік витрачення води та електроенергії , своєчасно подавати дані в бухгалтерію Ставищенської селищної ради.

2.2. постійно здійснювати контроль за справністю електроприладів,системи водопостачання та каналізації .

2.3. щоденно стежити за доцільністю витрачення  води та електроенергії.

3. Робітнику по ремонту Плевако О.О. :

3.1. постійно слідкувати за справністю вхідних дверей з метою збереження тепла.
3.2. переглянути освітленні місця , де відсутні діти зменшити там кількість ламп.

4. Пралі Небелиці О.А. та кухарю Бідюк Л.О.:

4.1. включати електроприлади по мірі потреб.

4.2. під час виконання своєї роботи  економно використовувати воду.

5. Сторожу Шульзі Н.І.:

5.1. в нічний час та у вихідні дні економно використовувати електроенергію.

5.2. слідкувати за справністю кранів з метою  не поступання   води в нічний час та у вихідні дні.

5.3 в разі несправності систем повідомляти по телефону завгоспа  або завідуючу.

6. Контроль за виконанням даного наказу покладаю на завгоспа Коваленко Л.М. і залишаю за собою.

Завідувач ДНЗ:                                                                   /Малиш М.З./

З наказом ознайомлені:
Шульга Н.І. –                                   Коваленко Л.М. -                  
     Бідюк Л.О. -                                      Плевако О.О. –             
     Небелиця О.А.  -
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) № 3 «Сонечко»
Наказ

від 03.01.2017 року                                                                                    №5
«Про призначення матеріально –

  відповідальних осіб»

У відповідності до Постанови Кабінету міністрів  №332 від 29.10.1999року, ст..135-1 КЗ п П України, з метою підвищення відповідальності та збереження майна  Ставищенського дошкільного навчального закладу №3 «Сонечко» згідно договорів про повну матеріальну відповідальність
   НАКАЗУЮ:

1. Призначити  матеріально-відповідальних працівників за    

          виконанням робіт пов’язаних  із збереженням,  застосуванням   

          переданих цінностей в 2017році:

· завгоспа Коваленко Л.М. – за продукти харчування, твердий інвентар;

· вихователя-методиста Остренко О.О.  – за дидактичні посібники, методичну літературу, іграшки, комп’ютер, принтер та іншу оргтехніку;

· старшу медичну сестру Охріменко Н.В. – за медичне обладнання, медикаменти;
· пралю Небелицю О.А.  – за мякий інвентар, миючі засоби;
· сторожа Шульгу Н.І. – за збереження матеріальних цінностей в нічний час, вихідні та святкові дні.

2. Матеріально –відповідальним особам систематичн контролювати    

          наявність  та переміщення цінностей, фіксуючи записи в книгах       

          обліку.

3. Категорично забороняється виправлення амбарних книгах.

4. Бухгалтеру Пацелі Галині Анатоліївні постійно здійснювати  

          перевірку записів в книгах.

5. Контроль за виконанням даного наказу покладаю на завгоспа  

          Коваленко Любу Михайлівну і залишаю за собою.

Завідувач ДНЗ №3:                                                                   /Малиш М.З./

З наказом ознайомлені:
Шульга Н.І. –                                   Коваленко Л.М. -                  

     Охріменко  Н.В.-                              Небелиця О.А.  -                

      Остренко  О.О.  -     
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) № 3 «Сонечко»
Наказ
від 03.01.2017 року                                                                                    №6
«Про організацію харчування 

 працівників днз в №3 «Сонечко»»

На підставі заяв працівників днз №3 «Сонечко» щодо надання послуг по харчуванню в дошкільному навчальному закладі протягом 2017року

НАКАЗУЮ:

1. Дозволити працівникам дошкільного навчального закладу №3 «Сонечко» харчуватися в свої робочі дні, в обід, першою стравою протягом 2016 року, крім бухгалтера – Пацелі Г.А., сторожа – Шульги Н.І., робітника по ремонту – Плевако О.О.
2. Старшій медичній сестрі  Охріменко Надії Василівні вести облік щоденного харчування працівників ,та щомісячно здавати табель обліку в бухгалтерію селищної ради.
3. Завгоспу Коваленко Любі Михайлівні забезпечувати  та контролювати своєчасну оплату за харчування працівниками днз. Оплату здійснювати  в банківських відділеннях.

4. Контроль за виконанням даного наказу  залишаю за собою.

Завідувач ДНЗ №3:                                                                   /Малиш М.З./

З наказом ознайомлені:
Охріменко  Н.В.-                                            Остренко  О.О.  -                                            
Коваленко Л.М.  -                                          Карпенко О.Л.-
Старуш Л.В.-                                                  Чечуй    Г.Л.  -

Туболець. Л.П. -                                            Осадча О.В. -
Бакун  М. І. -                                                  Пацеля  Л.О.  -                                               

Романченко І.А. -                                          Міненко Т.В. -

Кухарчук Н.В.  -                                            Затишна  В.П. -                                              
Коломієць Г.І.-                                              Чикиринда А.О. -                                           
Ткаченко Н.П. -                                              Оришкевич О.М. -

Цимбал В.М. -                                                Волошкевич В.А. -

Бідюк Л.О. -                                                   Хміль Л.В. -

Пацеля  Люд. О. -                                          Небелиця О.А.-                                              Федоренко С.В.-
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) № 3 «Сонечко»
Наказ
від 03.01. 2017 року                                                                                    №7
«Про підготовку та затвердження 
  графіка відпусток на 2017 рік»
У зв’язку з необхідністю розроблення графіка відпусток на 2017 рік та з метою забезпечення злагодженої роботи дошкільного навчального закладу №3 «Сонечко», врахування особистих інтересів працівників

НАКАЗУЮ:

1. Вихователю-методисту Остренко О.О та голові профкому Чечуй Г.Л.:

1.1. Провести опитування працівників дошкільного навчального закладу та  підготувати проект графіка відпусток з урахуванням режиму роботи днз, особистих інтересів працівників та зазначенням особливостей надання відпусток працівникам, які мають право пільги та компенсації у сфері відпусток.

1.2. Підготовлений графік відпусток погодити з профспілковим комітетом днз до 15.01.2017року.
1.3. Ознайомити з погодженим графіком відпусток колектив днз до 15.01.2017 року.

1.4. Надати погоджений графік відпусток для затвердження керівнику днз  15.01.2017року.

2. З метою забезпечення злагодженої роботи  днз постійно дотримуватися графіка відпусток.

3. Контроль за виконанням даного наказу  залишаю за собою.

Завідувач ДНЗ:                                                                   /Малиш М.З./
З наказом ознайомлені:
  Остренко О.О
  Чечуй Г.Л.
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) № 3 «Сонечко»
Наказ
від 03.01. 2017 року                                                                                    №8
  Про організацію харчування
     На виконання міжвідомчої Інструкції з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах ,затвердженої спільним наказом Міністерства освіти і науки України та Міністерства охорони здоров’я України від 17.04.2006 року за № 298/227 «Про затвердження Інструкції з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах»
Наказую:
1. Установити у дошкільному навчальному закладі триразовий режим харчування дітей. Їжу давати дітям у суворо визначений час.

     Для групи раннього віку:

сніданок - 8.40 

обід- 11.30

підвечірок -15.15

     Для дошкільних груп:

сніданок - 8.45

обід - 12.10

підвечірок- 15.20

2.  Організувати додатковий прийом їжі – другий сніданок з 10 до 11 год у вигляді фруктів, соків, що видаються під час прогулянки.

3. Щоденно оприлюднювати батькам меню біля харчоблоку та у групах із зазначенням фактичних норм виходу та підпису медичної сестри. Надавати батькам та особам,які їх заміняють,рекомендації щодо організації харчування дітей вдома та переліку продуктів, суворо заборонених для вживання дітьми.

4. Перспективне меню та меню – розклад складати старшій медичній сестрі (згідно з посадовими інструкціями) з урахуванням наявності сезонних продуктів.

5. Меню – розклад складати на кожен наступний день тижня з урахуванням перспективного меню, згідно з картотекою страв.

6. На основі перспективного меню надавати попередню щомісячну та щотижневі заявки на продукти.

7. Завгоспу щоденно перевіряти відповідність продуктів харчування, які надходять у дошкільний навчальний заклад, вимогам державних стандартів, супроводжувальним документам (накладні, сертифікати), що засвідчують їх якість.

8. Покласти повну матеріальну відповідальність за приймання, зберігання і видачу продуктів харчування на завгоспа Коваленко Л.М..

9. Покласти повну матеріальну відповідальність за продукти харчування, що знаходяться на харчоблоці,на кухаря  Бідюк Л.О..

10. При приготуванні страв суворо дотримуватися послідовності виробничої обробки продуктів. При цьому максимально зберігати їх біологічну цінність,надавати їжі приємного зовнішнього вигляду,смак і запах.

11. Видачу готових страв дозволяти лише після зняття проби старшою медичною сестрою і її запису в журналі «Бракераж готової продукції».

12. Відповідальною за зняття проби призначити  медичну сестру Охріменко Н.В..
13. Старшій медичній сестрі постійно Охріменко Н.В.:

· Контролювати санітарний стан харчоблоку, умови зберігання і реалізації продуктів, стан меню і якість їжі;

· Вести документацію щодо харчування дітей;

· Складати перспективне меню, меню – розклад;

· Проводити санітарно – просвітницьку роботу серед працівників та батьків щодо раціонального харчування; здійснювати наступність у харчуванні дітей у дошкільному навчальному закладі та вдома;

· Контролювати якість продуктів, дотримання технології приготування їжі, вихід і якість готових страв;

· Контролювати дотримання правил особистої гігієни персоналом, наявність гнійничкових захворювань, відмічати у журналі здоров’я працівників харчоблоку, своєчасне проходження медогляду.

14. Завгоспу  Коваленко Л.М. постійно:

· Забезпечувати постачання харчоблоку доброякісними продуктами харчування і їх правильне зберігання;

· Не брати продукти без наявності сертифіката або посвідчення про якість продуктів;

· Зберігати сертифікати та посвідчення про якість продуктів;

· Підтримувати санітарний стан складських приміщень;

· Витримувати вимоги до приймання, умов і терміну зберігання харчових продуктів, правил їх доставки;

· Вести облік отримання і видачі продуктів у журналах;

· Брати участь у складанні меню;

· Стежити за справністю вагових приладів та своєчасною їх перевіркою, наявністю мірної тари, роботою холодильного обладнання, вентиляції;

15. Кухарю Бідюк Л.О. постійно:

· Брати участь у складанні меню;

· Відповідати за закладання і вихід страв;

· Відповідати за високоякісне і своєчасне приготування страв із дотриманням технології;

· До роздачі їжі дітям відбирати у холодильнику добові проби страв у розмірі порції.

16. Працівникам кухні:

· Підпорядковуватися  кухареві Бідюк Л.О і нести персональну відповідальність за дотримання протиепідемічного режиму;

· Щоденно у журналі здоров’я залишати особистий підпис про відповідність стану здоров’я.

17. Вихователям, помічникам вихователів:

· Роздавати дітям їжу відповідно до норм;

· Догодовувати маленьких дітей;

· Дотримуватися санітарно – гігієнічних правил;

· Виховувати у дітей культуру споживання їжі, дотримання гігієнічних правил;

· Дотримуватися правил сервіровки столу згідно з меню.

18. У разі несвоєчасного проходження персоналом медичного огляду до роботи не допускати.

19. Контроль за виконанням наказу покладаю на медсестру Охріменко Н.В.та залишаю за собою.
Завідувач ДНЗ:                                                                           /Малиш М.З./


З наказом ознайомлені:
Охріменко  Н.В.-                                           Остренко  О.О.  -
Коваленко Л.М.  -                                         Карпенко О.Л.-
Старуш Л.В. -                                                Чечуй    Г.Л.  -

Туболець  Л.П. -                                            Пацеля  Л.О.  -                                               Романченко І.А. -                                          Міненко Т.В. -                                                 Кухарчук Н.В.  -                                            Осадча О.В. -                                                                                                
Бакун М.І.-                                                      Коломієць Г.І.-                                             

 Чикиринда А.О. -                                          Затишна  В.П. -                                              Ткаченко Н.П. -                                              Оришкевич О.М.-                                          Цимбал В.М. -                                                Волошкевич В.А. -                                        Бідюк Л.О. -                                                    Хміль Л.В. -                                                   

 Небелиця О.А.-                                              Пацеля Люд.О.-
           Федоренко С.В.-
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко»
Наказ
03. 01. 2017року                                                                                          № 9
Про організацію цивільного захисту

( цивільної оборони) у 2017 році
Згідно із Законом України «Про цивільну оборону України»  , а також з метою організації роботи з цивільної оборони у дошкільному навчальному закладі, захисту учасників освітнього процесу в разі виникнення надзвичайних ситуацій техногенного, екологічного, природного та воєнного характеру, забезпечення учасників освітнього процесу засобами індивідуального захисту

НАКАЗУЮ: 

1.Взяти до відома, що начальником ЦЗ (ЦО) ДНЗ є Малиш М.З, завідувач.

2.Створити штаб ЦЗ (ЦО) ДНЗ у складі:

      Остренко О.О.– начальник штабу ЦЗ (ЦО)

      Коваленко Л.М. – командир ланки пожежегасіння

      Бакун М.І. – командир ланки охорони громадського порядку

      Охріменко Н.В. – начальник санітарного посту

3.Створити невоєнізовані формування ЦО у складі:

    -  санітарний пост (СП) – 1 на об’єкт у складі 4 особи. Начальник поста – Охріменко Н.В., старша медсестра, члени:  Чечуй Г.Л.,  вихователь., Туболець Л.П. вихователь, Небелиця О.А., праля, вихователь. 
   -  ланка пожежегасіння (ЛПГ) – 1 на об’єкт у складі 4 особи. Командир ланки – Коваленко Л.М. , члени:   Затишна В.П., прибир, Федоренко С.В. (Галич Л.В.)помічник вихователя, Коломієць Г.І. помічник вихователя
-  ланка охорони громадського порядку (ЛОГП) – 1 на об’єкт у складі 5 осіб. Командир ланки  Бакун М.І. музкерівник,  члени:  Пацеля Л.О., вихователь, Цимбал В.М.,помічник вихователя, Кухарчук Н.В. вихователь.

 4. Численність працівників ДНЗ, які не входять до складу                   

       невоєнізованих формувань –  11 осіб. Керівник групи  Осадча О.В.
5. Визначити функціональні обов’язки начальників постів і командирів невоєнізованих формувань, забезпечити їх необхідними засобами.

                                                                                                  До 01.02.2017 року

6. Начальнику штабу ЦЗ (ЦО) для призначених посадових осіб з ЦЗ (ЦО) розробити функціональні обов’язки, необхідні документи, плани згідно рекомендаціям штабу ЦЗ (ЦО) району та забезпечити:

     - запобігання виникнення НС і запровадження заходів ДНЗ щодо зменшення збитків та втрат в разі їх виникнення;

     - оповіщення персоналу ДНЗ про загрозу і виникнення НС у мирний та воєнний час і постійне інформування його про наявну обстановку;

     - захист персоналу від наслідків аварій, катастроф, великих пожеж, стихійного лиха та застосування засобів захисту від ураження.

 7. Підготовку керівного, командно-начальницького складу  невоєнізованих формувань ЦЗ (ЦО)  здійснювати  відповідно  до тематики (додаток № 3). 

8.  Підготовку особового складу невоєнізованих  формувань ЦЗ (ЦО) проводити згідно з тематикою (додаток № 4), обсягом  15 годин під  керівництвом командирів формувань. До проведення занять з наданням першої медичної допомоги залучати медичних працівників. Зміст тем загальної тематики кількістю 9 год. відпрацьовувати під час підготовчого періоду до навчань, тренувань ЦЗ ( ЦО). Зміст тем спеціальної тематики використовувати для складання планів тактико-спеціальних занять. 

9. Навчання працівників, які не входять до складу формувань ЦЗ (ЦО),  проводити в обсязі 12 год. відповідно  до тематики (додаток № 5). 

10. Під час проведення занять особливу увагу приділяти  відпрацюванню порядку дій у різних екстремальних ситуаціях, наданню само- та взаємодопомоги, виконанню комплексу заходів  із  запобігання виникненню надзвичайних ситуацій.

11. Затвердити перелік груп. (Додаток № 1)

12. Затвердити графік проведення занять. ( Додаток № 2)

13. Заняття з ЦЗ (ЦО) з персоналом ДНЗ проводити по групах згідно розробленої тематики з січня по листопад поточного року:

    - 1 група  – для підготовки керівного та командного складу – 7 осіб. Керівник -  начальник ЦЗ (ЦО) ДНЗ Малиш М.З. Обсяг 15 годин.;

    - 2 група – для підготовки особового складу невоєнізованих формувань ДНЗ – 12 осіб. Керівник -  начальник штабу ЦЗ ( ЦО) . Остренко О.О. Обсяг – 15 годин.;

    - 3 група – для підготовки працівників ДНЗ, які не входять до складу невоєнізованих формувань – 19 осіб. Керівник -  Осадча О.В.  Обсяг 12 годин.

14. Навчально-виховну роботу з дітьми дошкільного віку з питань охорони життя і здоров’я дітей, норм поведінки у надзвичайних ситуаціях здійснювати через  різні види діяльності дітей: навчальну, трудову, ігрову, художню тощо.

15. Підсумком виховної роботи з дітьми та закріпленням знань, отриманих педагогічним складом у ході занять з цивільного захисту (цивільної оборони)  вважати  проведення “Тижня безпеки  дитини” згідно графіка.
16. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник ЦЗ ( ЦО)

Завідувач ДНЗ № 3                                                    Малиш М.З.
З наказом ознайомлені:
Охріменко  Н.В.-                                            Остренко  О.О.  -                                            
Коваленко Л.М.  -                                          Карпенко О.Л.-
Старуш Л.В. -                                                 Чечуй    Г.Л.  -

Туболець. Л.П. -                                            Осадча О.В.-
Бакун  М. І. -                                                  Пацеля  Л.О.  -                                               

Романченко І.А. -                                          Міненко Т.В. -

Кухарчук Н.В.  -                                            Затишна  В.П. -                                              
Коломієць Г.І.-                                              Чикиринда А.О. -                                            
Ткаченко Н.П. -                                              Оришкевич О.М. -

Цимбал В.М. -                                                Волошкевич В.А. -

Бідюк Л.О. -                                                   Хміль Л.В. -

Пацеля  Люд. О. -                                          Плевако О.О. -

Шульга Н.І. -                                                  Довгалюк Т.П. -
Небелиця О.А.-                                              Федоренко С.В.-
Додаток №1

до наказу Начальника ЦО (ЦЗ) ДНЗ №3
від 03.01.2017 №9
Перелік навчальних груп і керівників занять з ЦО  ДНЗ №3 у 2017році
	Номери

навчальних

груп
	Кількість

Чоловік
	Структурні підрозділи, 

керівний склад, 

формування ЦО
	Керівник занять 

	
	
	
	Освіта
	посада
	ПІБ

	1
	6
	Керівний  та  командно – начальницький  склад
	Вища
	Завідувач
	Малиш М.З.

	2
	4
	Особовий склад невоєнізованих формувань:

Санітарний  пост
	Середня спеціальна
	Старша медсестра
	Охріменко  Н.В.

	3
	4
	Протипожежна  ланка
	Середня спеціальна
	Завгосп
	Коваленко Л.М.

	4
	5
	Ланка  охорони громадського  порядку
	Середня спеціальна
	музкерівник
	Бакун  М. І.

	5
	13
	Працівники та службовці ДНЗ, які не входять до складу невоєнізованих формувань
	Середня спеціальна


	Вихователь
	Осадча О.В.


І  Керівний  та  командно–начальницький  склад

Керівник групи: зав.ДНЗ  М.З. Малиш
Склад групи:

Охріменко  Н.В.-                                            Бакун  М. І.-
Коваленко Л.М.  -                                          Осадча О.В.-
ІІ Особовий склад невоєнізованих формувань
Керівник групи: Остренко  О.О.  
Склад групи:  
Санітарний пост – 4 особи. 
Начальник поста – Охріменко Н.В.

Чечуй Г.Л.,  Туболець Л.П. Небелиця О.А.
Протипожежна ланка – 4 особи.

Командир ланки –  Коваленко Л.М. 
Склад формування:  Затишна В.П., Оришкевич О.М., Коломієць Г.І. 
Ланка охорони громадського порядку – 5 осіб.

  Командир ланки – Бакун М.І.

  Склад  формування: Старуш Л.В.,Пацеля Л.О., Цимбал В.М., Кухарчук Н.В. 
ІІІ Працівники та службовці ДНЗ, які не входять до складу невоєнізованих формувань  Керівник групи: Осадча О.В.
Склад групи: 

 Романченко І.А., Міненко Т.В., Карпенко О.Л.,Чикиринда А.О. Ткаченко Н.П., Оришкевич О.М. , Волошкевич В.А. Бідюк Л.О., Хміль Л.В. Пацеля  Люд. О., Плевако О.О. ,Шульга Н.І. -                                                  

Додаток №2

до наказу начальника ЦО (ЦЗ) ДНЗ №3

від  03.01.2017 №9
ГРАФІК
занять  з питань захисту та дій в умовах надзвичайних ситуацій по ДНЗ №3 на 2017  рік
	№

пп
	Місяць 

Групи 
	Лю

тий
	Бере

зень
	Квітень 
	Тра

вень 
	Чер

вень 
	Липень 
	Серпень 
	Вере

сень 
	Жов

тень 
	Листопад 

	1
	Керівний та командно

начальницький склад
	03.02

Тема№2

27.02

Тема№3
	26.03

Тема№4
	18.04

Тема
№5

29.04
Тема
№6
	21.05

Тема№7
	18.06

Тема№8
	16.07

Тема№9
	14.08

Тема№10

27.08

Тема№11
	24.09

Тема№12
	15.10

Тема№13

30.10

Тема№14
	19.11

Тема№15

	2
	Санітар

ний пост
	03.02

Тема№2

25.02

Тема№3
	20.03

Тема№4
	10.04

Тема№5

29.04

Тема№6
	15.05

Тема№7
	12.06

Тема№8
	04.07

Тема№9

25.07

Тема№10
	14.08

Тема№11
	09.09

Тема№12

28.09

Тема№13
	16.10

Тема№14
	13.11

Тема№15

	3
	Протипожежна ланка
	11.02

Тема№2
	05.03

Тема№3

26.03

Тема№4
	17.04

Тема№5


	07.05

Тема№6

20.05

Тема№7
	18.06

Тема№8
	09.07

Тема№9

23.07

Тема№10
	20.08

Тема№11
	24.09

Тема№12
	15.10

Тема№13

27.10

Тема№14
	19.11

Тема№15

	4
	Ланка охорони громадського порядку
	06.02

Тема№2

27.02

Тема№3
	19.03

Тема№4
	17.04

Тема№5

30.04

Тема№6
	21.05

Тема№7
	04.06

Тема№8

25.06

Тема№9
	16.07

Тема№10
	06.08

Тема№11

27.08

Тема№12
	24.09

Тема№13
	22.10

Тема№14
	19.11

Тема№15

	5
	Працівники, які входять до складу невоєнізованих форму

вань
	18.02

Тема№2
	12.03

Тема№3

27.03

Тема№4
	03.04

Тема№5


	22.05

Тема№6


	25.06

Тема№7
	17.07

Тема№8
	12.08

Тема№9
	04.09

Тема№10
	07.10

Тема№11
	06.11

Тема№12


Начальник ЦО ДНЗ №3                                                           Малиш М.З.                  
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Ставищенська селищна рада  Київської області

Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко»

Н А К А З

 03.01.2017                                                                                                 № 10                                                                                                                
Про організацію роботи

зі зверненнями громадян 

у 2017 році



Відповідно до Законів України «Про звернення громадян», «Про місцеве самоврядування в Україні», Методики оцінювання рівня організації роботи із зверненнями громадян в органах виконавчої влади, затвердженої  постановою Кабінету Міністрів України від 24.06.2009 №630, Класифікатора звернень громадян, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №858, Інструкції з діловодства за зверненнями громадян в органах державної влади і місцевого самоврядування, об’єднаннях громадян, на підприємствах, в установах, організаціях незалежно від форм власності, в засобах масової інформації,  затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 14.04.1997 №348, з метою забезпечення виконання Указу Президента України від 07.02.2008 №109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування» 
НАКАЗУЮ:

 Запровадити класифікацію індексу основних питань, що порушуються у зверненнях громадян відповідно до індексів:

	Індекс
	Зміст

	150
	Освіта, наукова, науково-технічна, інноваційна діяльність та інтелектуальна власність

	150.1
	Влаштування дітей в навчальні заклади

	150.2
	Організація навчально-виховного процесу у навчальних закладах

	150.3
	Морально-етичний клімат у колективах навчальних закладів

	150.4 
	Кадрові питання (працевлаштування)

	150.5
	Соціальний захист працівників (надання матеріальної допомоги, вирішення житлових питань тощо)

	150.6
	Праця і зарплата

	150.7
	Охорона здоров’я

	150.8
	Поліпшення матеріально-технічної бази, ремонт навчальних закладів

	150.9
	Надання архівних довідок

	150.10
	Інші


2. Проводити аналіз роботи зі зверненнями громадян та службовими листами, результати розглядати на  нарадах при завідувачі

Щоквартально

3.Затвердити та надати до управління освіти графік особистого прийому громадян керівником навчального закладу у 2017 році.          До 01.02.2017
4. Не допускати порушень встановленого графіку особистого прийому громадян.                                                                                            Постійно
5. Забезпечити своєчасний та якісний  розгляд звернень громадян, надання повних та обґрунтованих відповідей.

6. Відповідальною за своєчасне надання повних та обґрунтованих відповідей покладаю на Остренко О.О.вихователя-методиста.                              Постійно
7. Здійснювати ведення діловодства за зверненнями громадян відповідно до нормативних вимог.







     Постійно
9. Інформувати громадськість про час і місце особистого прийому громадян начальником управління освіти за місцем їх роботи і проживання.

Відповідно до графіка

10. Бути особисто присутньою на прийомі громадян начальником управління освіти за місцем їх роботи та проживання.                     Відповідно до графіка
11. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
        Завідувач ДНЗ № 3                                   Малиш М.З.   
З наказом ознайомлена:                                   Остренко О.О.
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Ставищенська селищна рада  Київської області

Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко»
Н А К А З

 03.01.2017р.                                                                                                  № 11                                                                                                               
Про організацію роботи з охорони

праці, безпеки життєдіяльності

 і призначення відповідальних 

        На виконання наказу Міністерства освіти і науки України № 563 від 1 серпня 2001 року, Закону України “Про охорону праці”, з метою удосконалення форм і методів роботи з охорони праці, для виконання правил и норм техніки безпеки та безпеки життєдіяльності

н а  к  а  з  у  ю :

1.  У відповідності зі ст. 13 Закону України “Про охорону праці”, ст.26 Закону України “Про освіту” загальне керівництво охороною праці та відповідальність за створення безпечних і нешкідливих умов праці та безпеку життєдіяльності залишаю за собою.

 2.  Створити комісію з охорони праці та безпеки життєдіяльності у складі:

голова комісії   -  Малиш М.З.
члени комісії:   -  Коваленко Л.М.– завідуюча господарством
                         - Чечуй Г.Л. – голова ПК

                         - Охріменко Н.В. – старша медична сестра 

  Відповідальність за виконанням норм  безпеки життєдіяльності, пожежних норм, попередженню дитячого травматизму, безпечний стан робочих місць і приладів в групах призначити:

- вихователів груп;

3. Завгоспа Коваленко Л.М.-  призначити відповідальною за:

- організацію роботи з охорони праці, проведення заходів по попередженню  травматизму серед технічного персоналу;

- експлуатацію будівель, споруд і території відповідно до вимог, правил і норм з охорони праці і догляд за ними;

- дотримання норм безпеки під час експлуатації виробничого, енергетичного, вентиляційного обладнання, машин, механізмів;
- правильністю складування і збереження матеріальних цінностей, належний санітарно-гігієнічний стан побутових і допоміжних приміщень;

- дотримання норм протипожежної безпеки в будівлях і спорудах, за наявністю та справністю засобів пожежогасіння;

- електрогосподарство;

- розробку і один раз на три роки перегляд інструкцій з охорони праці під час виконання конкретних робіт;

- здійснювати контроль за забезпеченням відповідних категорій працівників       спецодягом, спецвзуттям та іншими засобами індивідуального захисту;

- забезпечення у своєму підрозділі проведення первинного, повторного, позапланового, цільового інструктажів ;

4. Медсестрі  Охріменко Н.В.  забезпечувати проведення обов’язкових періодичних медичних оглядів в визначені терміни.

5.   Наказ довести до відома всіх працівників під розпис.

6.   Контроль за виконанням даного наказу покладаю на себе.

        Завідувач  ДНЗ № 3                                    Малиш М.З.
З наказом ознайомлені :

Охріменко  Н.В.-                                            Остренко  О.О.  -                                            
Коваленко Л.М.  -                                          Карпенко О.Л.-
Старуш Л.В. -                                                 Чечуй    Г.Л.  -

Туболець. Л.П. -                                            Осадча О.В.-

Бакун  М. І. -                                                  Пацеля  Л.О.  -                                               

Романченко І.А. -                                          Міненко Т.В. -

Кухарчук Н.В.  -                                            Коломієць Г.І.-                                              Чикиринда А.О. -                                          Затишна  В.П. -                                              
Ткаченко Н.П. -                                              Оришкевич О.М. -

Цимбал В.М. -                                                Волошкевич В.А. -

Бідюк Л.О. -                                                   Хміль Л.В. -

Пацеля  Люд. О. -                                          Плевако О.О. -

Шульга Н.І. -                                                  Довгалюк Т.П. –

Небелиця О.А.-                                              Федоренко С.В. -  
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Україна

Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко»
                                                              НАКАЗ

03.01.2017р                                                                                                       № 12    
Про дотримання трудової дисципліни,

Правил внутрішнього розпорядку

та виконання посадових обов’язків

працівниками ДНЗ
Відповідно до Закону України «Про освіту» від 23.05.1991 р. № 1060ХП

(із змінами), глави Х Кодексу законів про працю України від 10.12.1991 р. №

322УШ  (із змінами і доповненнями), Правил внутрішнього трудового розпорядку   ДНЗ, Статуту  ДНЗ з метою визначення правових засад і гарантій  здійснення працівниками ДНЗ права розпоряджатись своїми здібностями до  творчої праці
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити графік змінності для працівників ДНЗ та погодити їх з

профспілковим комітетом з дотриманням установленої тривалості робочого

тижня з двома вихідними днями. 

2. Дотримувати нормативну тривалість робочого часу кожним

працівником  ДНЗ відповідно до норми, встановленої законодавством.
                                                                                                             Постійно
3. Фіксувати час початку і закінчення щоденної роботи в книзі обліку

робочого часу.                                                                                    Щоденно.
4. Дотримувати час початку і закінчення перерви, установлений

Правилами внутрішнього трудового розпорядку ДНЗ.

5. Працівникам при змінних роботах чергуватися в змінах рівномірно в

порядку, установленому Правилами внутрішнього трудового розпорядку ДНЗ.

6. Жоден працівник не має права залишити робоче місце в разі

нез’явлення змінника до заміни адміністрацією іншим працівником для

продовження роботи.

7. Працівник зобов’язаний дбати про особисту безпеку, а також про

безпеку і здоров’я оточуючих людей в процесі виконання будьяких

робіт.

8. Працівникам категорично забороняється вживати спиртні напої,

наркотичні засоби, психотропні речовини або їх аналоги під час виконання

функціональних обов’язків.

9. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Завідувач ДНЗ №3                                                           Малиш М.З.

З наказом ознайомлені:
Охріменко  Н.В.-                                          Остренко  О.О.  -                                            
Коваленко Л.М.  -                                         Карпенко О.Л.-
Старуш Л.В. -                                                Чечуй    Г.Л.  -

Туболець Л.П. -                                             Осадча О.В.-

Бакун  М. І. -                                                  Пацеля  Л.О.  -                                               

Романченко І.А. -                                          Міненко Т.В. -

Кухарчук Н.В.  -                                            Коломієць Г.І.-                                              Чикиринда А.О. -                                          Затишна  В.П. -                                              

Ткаченко Н.П. -                                             Оришкевич О.М. -

Цимбал В.М. -                                                Волошкевич В.А. -

Бідюк Л.О. -                                                   Хміль Л.В. -

Пацеля  Люд. О. -                                          Плевако О.О. -

Шульга Н.І. -                                                  Довгалюк Т.П. -

Небелиця О.А.-                                              Федоренко С.В.-
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок)№3 «Сонечко» 
НАКАЗ

10.01.2017р.                                                                                           № 13
Про проведення тарифікації працівників

Ставищенського дошкільного 

навчального закладу №3 „Сонечко”

На виконання наказу відділу освіти Ставищенської РДА №11  від10.01.2017р.
„Про проведення тарифікації вчителів та інших дошкільних працівників освіти в навчальних дошкільних та позашкільних установ району на 01.01.2017року”

НАКАЗУЮ:

1.Створити тарифікаційну комісію для проведення тарифікації працівників Ставищенського дошкільного навчального закладу №3 „Сонечко” в такому складі:

- завідувач днз №3 Малиш М.З.  – голова комісії;

- голова ПК днз №3 Чечуй Г.Л.   – член комісії;

- вихователь-методист днз №3 Остренко О.О. - член комісії;

- провідний фахівець днз №3 Пацеля Г.А. - член комісії;

2.Провести тарифікацію до 10.01.2017року відповідно до засідання та її рішення.

3.Здати затвердженні результати тарифікаційної комісії в Ставищенський відділ освіти РДА 10.01.2017року.

4.Контроль за виконанням і дотриманням даного наказу покладаю на провідного фахівця ДНЗ  №3  Пацелю Галину Анатоліївну і залишаю за собою.

           Завідувач ДНЗ:                          /Малиш М.З./
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Ставищенський дошкільний навчальний заклад №3 «Сонечко»

 ясла-садок комунальний заклад Ставищенської селищної ради

НАКАЗ 
20.01.2017р                                                                                                     № 14

Відповідно до Господарського Кодексу від 16.01.2003 № 436-ІV, Бюджетного Кодексу від 02.12.2010 № 2755-VІ, Закону України «Про освіту» від 23.05.1991 № 1060-ХІІ, Закону України  «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» від 16.07.1999 № 996-ХІV, Закону України «Про дошкільну освіту» від 11.07.2001 № 2628-ІІІ, Закону України «Про державний бюджет України на 2017 рік» від 21.12.2016 №1801-VIII, Типового положення про бухгалтерську службу бюджетної установи, затверджене постановою КМУ» від 26.01.2011 №59, Порядком казначейського обслуговування місцевих бюджетів, затверджений наказом Міністерства фінансів України від 23.08.2012 №938 та п.п.10.4 Статуту Ставищенського ДНЗ №3 «Сонечко». 

Наказую:

1. Бухгалтеру Пецелі Галині Анатолівні:

1.1. надати право другого підпису банківських та інших документів, в тому числі договорів;

1.2. надати право вчиняти дії від імені ДНЗ №3 «Сонечко».

2. Право першого підпису банківських та інших документів та контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Завідувач ДНЗ №3                                                                              М.З. Малиш


Ставищенський дошкільний навчальний заклад №3 «Сонечко»

 ясла-садок комунальний заклад Ставищенської селищної ради

НАКАЗ 
23.01.2017р                                                                                                    № 15

Відповідно до пункту 11 частини першої статті 8 та частини п'ятої статті 11 Закону України «Про публічні закупівлі», керуючись наказом Мінекономрозвитку України від 30.03.2016 №557 «Про затвердження Примірного положення про тендерний комітет або уповноважену особу (осіб)», з метою дотримання вимог чинного законодавства в сфері публічних закупівель та враховуючи пропозиції постійної комісії з питань стратегічного розвитку та планування бюджету і фінансів, регуляторної політики, комунальної власності Ставищенської селищної ради НАКАЗУЮ:

1. Створити в Ставищенському дошкільному навчальному закладі №3 «Сонечко» тендерний комітет у складі згідно додатку1.

2. Затвердити положення про тендерний комітет Ставищенського дошкільного навчального закладу №3 «Сонечко».

3. Тендерному комітету визначитись з відповідальною уповноваженою особою за взаємодію з електронними системами закупівель.

4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Завідувач ДНЗ №3                                                                              М.З. Малиш

Додаток 1

до наказу Ставищенського

ДНЗ №3 «Сонечко»

від 23.01.2017 № 15

Посадовий склад

тендерного комітету Ставищенського дошкільного навчального закладу

№3 «Сонечко»

Голова комітету: завгосп – Коваленко Любов Михайлівна;

Члени комітету:

· Бухгалтер – Пацеля Галина Анатолівна;

· Старша медсестра – Охріменко Надія Василівна;

· Вихователь-методист – Остренко Оксана Олександрівна;

· Вчитель-логопед – Довгалюк Тетяна Петрівна;

· Вихователь – Осадча Ольга Василіна.

Завідувач ДНЗ №3                                                                   М.З. Малиш

Ознайомлені:

Пацеля Г.А.

Охріменко Н.В.

Остренко О.О.

Довгалюк Т.П.

Осадча О.В.
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) № 3 «Сонечко»

Наказ
від 26. 01. 2017року                                                                                          № 17
Про призначення тимчасово 

виконуючої обов’язків завідувача 

на час її відсутності у 2017році
В зв’язку  з можливою відсутністю завідувача  ДНЗ  

НАКАЗУЮ: 

         Виконуючою обов’язки завідувача  ДНЗ на час її відсутності в 2017 році призначити  Остренко О.О.. – вихователя-методиста.  За відсутності вихователя-методиста  обов’язки завідувача  ДНЗ виконувати старшій медичній сестрі Охріменко Н.В.
   Завідувач  ДНЗ № 3                                    Малиш М.З.

З наказом ознайомлені :

Охріменко  Н.В.-                                            Остренко  О.О.  -       
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) № 3 «Сонечко»

Наказ
від 26. 01. 2017року                                                                                          № 18
Про призначення 

відповідальних осіб з нагляду
за будівлями, спорудами
На підставі Постанови Кабінету Міністрів України від05.05.1997року №409 «Про забезпеченність надійність й безпечної експлуатації будівель, споруд та інженерних мереж»

НАКАЗУЮ:

1. Призначити завгоспа Коваленко Л.М. відповідальним за забезпечення надійності і безпечної експлуатації будівель, споруд та інженерних мереж ДНЗ №3 «Сонечко» у 2017році.

2. Створити комісію  з проведення обстежень будівель та споруд  ДНЗ у складі:
· завгосп,  Коваленко Л.М. – голова комісії;

· робітник по обслуговуванню та ремонту будівель та споруд, Плевако О.О. – член комісії;

· машиніст з прання та ремонту спецодягу, Небелиця О.А. – член комісії;

· методист, Остренко О.О.  – член комісії;
3. Здійснювати перевірку щодо надійності і безпечної експлуатації будівель, споруд та інженерних споруд у межах повноважень.

4. Результати обстежень фіксувати  складаючи акти за результатами перевірки 2 рази на рік.

5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Завідувач ДНЗ №3                                                           Малиш М.З.

З наказом ознайомлені:
Остренко  О.О.  -                                            Коваленко Л.М.  -                                          
Плевако О.О. -                                                Небелиця О.А.-                                            
Затверджую:

завідувач Ставищенським дошкільним навчальним закладом №3 «Сонечко» 

                                                                             _______________ Малиш М.З.
АКТ 

обстеження будівель та споруд  Ставищенського дошкільного навчального закладу №3 «Сонечко» від 03.02.2017р.
    Ми, що нижче підписалися комісія призначена наказом № 16 від «03» січня  2017 р.: 
· завгосп,  Коваленко Л.М. – голова комісії;

· робітник по обслуговуванню та ремонту будівель та споруд, Плевако О.О. – член комісії;

· машиніст з прання та ремонту спецодягу, Небелиця О.А. – член комісії;

· методист, Остренко О.О.  – член комісії;
провели обстеження будівель та споруд, які знаходяться на території  Ставищенського ДНЗ №3 «Сонечко». При обстеженні нами було оглянуто : покрівля, стіни, фундамент, відмостка, основні несучі конструкції, інженерні мережі ( внутрішні електромережі, система опалення, водопостачання, каналізація); елементи вікон, дверей, воріт, територія закладу (огорожа, спортмайданчик). В результаті обстеження встановлено:

· покрівля- добрий 2013р;
· стіни – добрий 2015р;
· фундамент - добрий 2015р;
· відмостка - добрий 2015р;
· основні несучі конструкції - задовільний; 
· внутрішні електромережі - задовільний; 
· система опалення - задовільний частково замінено; 
· котельня – автономне опалення, добрий 2012р;
· водопостачання - задовільний частково замінено2013р;
· каналізація - задовільний частково замінено 2012-2013р;
· вікна – металопластик, добрий 2008р;
· двері – добрий 2012-2013р;
· ворота – металеві, добрий 2011р;
· огорожа – бетонна, добрий 2011р;
· спортмайданчик -задовільний
Висновок: Дошкільний навчальний заклад готовий до роботи в 2017р.
В чому і підписуємося:

Голова комісії:  Коваленко Л.М.
Члени комісії:    Плевако О.О. -                                             Небелиця О.А.- 

                            Остренко О.О.
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) № 3 «Сонечко»

Наказ
від 31. 01. 2017року                                                                                          № 19
«Про встановлення плати 

батьків за харчування дітей»

З метою правильної організації харчування дітей у днз №3 «Сонечко» за натуральними нормами передбаченими постановою Кабінету Міністрів України від 22.11.2004року № 1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах» керуючись Законом України  «Про дошкільну освіту» від11.07.2001року №2628-ІІІ, ст.126 Закоу України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України «Про внесення змін до Податкового кодексу України», та до деяких законодавчих актів України щодо податкової реформи» від 28.12.2014р.№71- VIII та на виконання Закону України «Про державний бюджет на2016рік» від 25.12.2015р. № 928-VIII,  та виконання наказу МОН України від 21.11.2002року №667 «Про затвердження порядку встановлення плати для батьків за перебування дітей у державних і комунальних дошкільних та інтернатних навчальих закладах»(зі змінами),спираючись на рекомендації ,та керуючись рішенням Ставищенської селищної ради №      від                    р «Про організацію харчування дітей в дошкільних навчальних закладах №2 та№3 у 2017 році,  та з метою посилення контролю за дотриманням норм харчування  і своєчасним внесенням  батьківської плати за харчування дітей

НАКАЗУЮ:

1.  Встановити з 01.01.2017 року батьківську плату за харчування дітей у розмірі 40% від установленої вартості 12.00 грн на день при триразовому харчуванні.

2.  Звільнити від плати за харчування   дітей:

-  сім`ї , яких  мають трьох і більше дітей:  Шандрук Дарина (2012р.н). посвідчення АІ № 007488, Патентний Герман (2014р.н.) посвідчення БС № 006343, Ткаченко Тимофій, Ткаченко Тихін (2014р.н) посвідчення БС № 005151, Бонка Анжеліка Василівна (2011р.н.)посвідчення АІ№009843

- які виховуються як діти опікуни: Захарченко Марія (2012р.н.) розпорядження №1067 від31 жовтня 2013року;

- діти інваліди: Захарченко Марія (2012р.н.), Волошкевич Ростислав (2012р.н.), Олійник Іван (2011р.н.), Сторожук Олена (2011р.н.);

- діти учасників АТО:  Бачинський Микола (2013р.н.) посвідчення МВ №020445, та Винар Софія Віталіївна, Винар Каріна Віталіївна (2011р.н.) довідка № 366 від 31.03.2016р.
- дітей з малозабезпечених сімей:  Археменко Діана (2014 р.н.), Марченко Матвій (2011р.н)

4.  Вихователю-методисту та вихователям груп довести до відома батьків таку інформацію:



а)  у разі неподання необхідних документів, щодо звільнення від плати за харчування дитини у днз, або зменшення її розміру, плата стягується на загальних підставах;

б)  при виявленні факту недостовірності  поданих документів, що дають право батькам на звільнення або зменшення розміру плати за харчування дітей у днз, плата з них стягується за весь період, протягом якого батьки були звільнені від неї або її було зменшено;

в) плата за харчування дітей вноситься не пізніше 10числа поточного місяця до банківського відділення;

г)  у разі збільшення чи зменшення протягом року кількості батьків, які мають згідно з чинним законодавством пільги по оплаті харчування, до цього наказу вносяться відповідні зміни.

5.  Бухгалтеру нараховувати кошти згідно чинного законодавства.

6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Завідувач  ДНЗ:                                                                         \Малиш М. З.\

З наказом ознайомлені:

Охріменко  Н.В.-                                            Остренко  О.О.  -                                            
Карпенко О.Л.-                                               Осадча О.В.-
Старуш Л.В. -                                                 Чечуй    Г.Л.  -

Туболець. Л.П. -                                             Пацеля  Л.О.  -                                               

Романченко І.А. -                                           Кухарчук Н.В.  -                                             

Міненко Т.В. -
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) № 3 «Сонечко»
                                                               Наказ
від 01. 02. 2017року                                                                                          № 20
Про створення комісії із
 соціального страхування
Відповідно до частини третьої статті 50 Закону України "Про загальнообов'язкове державне соціальне страхування у зв'язку з тимчасовою втратою працездатності та витратами, зумовленими народженням та похованням" наказую:

    1. Створити комісію із соціального страхування  у складі:

Голова комісії:  методист - Остренко Оксана Олександрівна
Члени комісії:   вихователь - Міненко Тетяна Вікторівна
                             Голова ПК - Чечуй Галина Леонідівна
                             Вихователь – Пацеля Лариса Олександрівна

                             Пом.вихователя – Ткаченко Наталія Петрівна
     2. Комісії здійснювати контроль за правильним нарахуванням і своєчасною виплатою матеріального забезпечення, приймати рішення про призначення, відмову в його призначенні, про припинення виплати (повністю або частково), розглядати підставу і правильність видачі листків непрацездатності та інших документів, які є підставою для надання матеріального забезпечення та соціальних послуг.

    3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
 

	Завідувач ДНЗ №3:            
	           /Малиш М.З./
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко»
НАКАЗ

10.03.2017 року                                                                                            № 21

«Про проведення  двомісячника

з благоустрою у днз №3 «Сонечко»

На виконання розпорядження Ставищенської селищної ради від 09 березня 2017року   №13 з метою поліпшення санітарно гігієнічного стану, оновлення матеріально технічних ресурсів дошкільного навчального закладу;

     НАКАЗУЮ:

1. Провести весняний двомісячник з благоустрою території дошкільного навчального закладу  з 15.03.2017 по 15.05.2017р.

2. Створити комісію для проведення двомісячника з благоустрою та санітарної очистки ДНЗ у складі:

                   голоава комісії – завгосп Коваленко Л.М.;

  члени комісії – робітник по ремонту Плевако О.О.;

                   прибиральник  Затишна В.П.; 

                   старша медсестра Охріменко Н.В.

3. Завгоспу Коваленко Любі Михайлівні:

3.1. Прийняти та затвердити на засіданні комісії план заходів проведеня двомісячника з благоустрою.

3.2. Щоп`ятниці підбивати підсумок проведеної роботи назасіданнях комісії

4. Контроль за виконанням  наказу  залишаю за собою.

Завідувач ДНЗ:                                              /Малиш М. З./

голоава комісії  -                                 / Коваленко Л.М. /  
члени комісії –                                    / Охріменко  Н.В./                                                                                        
                                                             /Затишна  В.П. /                                               
                                                             /Плевако О.О./
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) № 3 «Сонечко»
                                                             Наказ
від 10. 03. 2017року                                                                                          № 22

Про внесення змін до наказу №19 від 31.01.2017р

«Про  встановлення плати 

батьків за харчування дітей»

З метою правильної організації харчування дітей у днз №3 «Сонечко» за натуральними нормами передбаченими постановою Кабінету Міністрів України від 22.11.2004року № 1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах» керуючись Законом України  «Про дошкільну освіту» від11.07.2001року №2628-ІІІ, ст.126 Закоу України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України «Про внесення змін до Податкового кодексу України», та до деяких законодавчих актів України щодо податкової реформи» від 28.12.2014р.№71- VIII та на виконання Закону України «Про державний бюджет на2016рік» від 25.12.2015р. № 928-VIII,  та виконання наказу МОН України від 21.11.2002року №667 «Про затвердження порядку встановлення плати для батьків за перебування дітей у державних і комунальних дошкільних та інтернатних навчальих закладах»(зі змінами),спираючись на рекомендації ,та керуючись рішенням Ставищенської селищної ради №275 від 25.01.2017р., «Про організацію харчування дітей в дошкільних навчальних закладах №2 та№3 у 2017 році,  та з метою посилення контролю за дотриманням норм харчування  і своєчасним внесенням  батьківської плати за харчування дітей

НАКАЗУЮ:

1. Внести зміни до пункту 2.- про звільнення від плати за харчування   дітей:

- дітей з малозабезпечених сімей: - Археменко Діана (2014 р.н.), Марченко Матвій (2011р.н.), Зозулінський Єгор Олександрович(2014р.н.), Рурук Мілана (2014р.н.)

2.  Бухгалтеру нараховувати кошти згідно чинного законодавства.

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Завідувач  ДНЗ:                                                                         \Малиш М. З.\
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко»
НАКАЗ

20.04.2017року                                                                                            № 23
Про призупинення навчально-виховного

процесу в ДНЗ №3 «Сонечко»

Згідно наказу Відділу освіти Ставищенської РДА №170 від 19.04.2017року та розпорядження Ставищенської селищної ради №22 від 19.04.2017року, у зв’язку з погіршенням погодних умов, зниженням температурного режиму у приміщеннях та з метою недопущення захворюваності серед учасників навчально-виховного процесу:
Наказую:

1. Тимчасово призупинити навчально-виховний процес в дошкільному навчальному закладі №3 «Сонечко» з 20.04.2017 р. по 21.04.2017 року включно.
2. Забезпечити виконання навчальних планів .
3. Провести бесіди з батьками та  учасниками навчально-виховного процесу щодо збереження здоров’я та життя.
4. Контроль даного наказу залишаю за собою.
Завідувач ДНЗ №3                                                           Малиш М.З.

З наказом ознайомлені:
Охріменко  Н.В.-                                          Остренко  О.О.  -                                            
Коваленко Л.М.  -                                         Карпенко О.Л.-
Старуш Л.В. -                                                Чечуй    Г.Л.  -

Туболець Л.П. -                                             Осадча О.В.-

Бакун  М. І. -                                                  Пацеля  Л.О.  -                                               

Романченко І.А. -                                          Міненко Т.В. -

Кухарчук Н.В.  -                                            Коломієць Г.І.-                                              Чикиринда А.О. -                                          Затишна  В.П. -                                              

Ткаченко Н.П. -                                             Оришкевич О.М. -

Цимбал В.М. -                                                Волошкевич В.А. -

Бідюк Л.О. -                                                   Хміль Л.В. -

Пацеля  Люд. О. -                                          Плевако О.О. -

Шульга Н.І. -                                                  Довгалюк Т.П. -

Небелиця О.А.-                                              Галич Л.В.-

[image: image21.png]



Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко»
                                                         НАКАЗ
 26 .04.2017 року

 

                                          №  24
                                                                    смт Ставище

Про перенесення робочих 

днів у 2017 році

     На виконання розпорядження Кабінету Міністрів України від   16 листопада 2016 року № 850-р „ Про перенесення робочих днів у 2017 році”, розпорядження Київської обласної державної адміністрації від 12 грудня 2016 року № 512 ,,Про перенесення робочих днів у 2017 році”, розпорядження Ставищенської державної адміністрації від 15 грудня 2016 року №658 «Про перенесення робочих днів у 2017 році», відповідно до Закону України «Про місцеві державні адміністрації», наказу відділу освіти Ставищенської  РДА №176 від 26.04.2017року,
Н А К А З У Ю:

1. Перенести в порядку і на умовах , установлених законодавством, у     2017 році для працівників ДНЗ № 3 «Сонечко» робочі дні з :

понеділка 8 травня – на суботу 13 травня;

п’ятниця 25 серпня – на суботу 19 серпня.

2.  Врахувати перенесення робочих днів при   наданні відпусток у 2017 році.
3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою
Завідувач ДНЗ №3                                                           Малиш М.З.
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко»
                                                         НАКАЗ
30.05.2017р.                                                                                        № 25
Про попередження харчових отруєнь 

та інфекційних захворювань у дітей, 

що відвідують ДНЗ у літній період
Керуючись законом України «Про забезпечення санітарного та епідеміологічного благополуччя населення» від 23.02.1994року №4004-ХІІ (із змінами), «Про безпечність та якість харчових продуктів» від 23.12.1997року., листом міністерства освіти і науки України «Про отруєння дітей харчовими продуктами у днз» від 01.12.2005року, №1/9686, інструкцією з організації харчування дітей у днз» від 17.04.2006року, №298/227, з метою попередження появи, розповсюдження гострих кишкових інфекцій, харчових отруєнь, отруєнь рослинами серед дітей та працівників днз під час літнього періоду, профілактики кишково-шлункових захворювань підвищення санітарно-гігієнічної грамотності педагогічного та обслуговуючого персоналу днз
НАКАЗУЮ:

1. Розглядати на педгодинах та оперативних нарадах питання особистої гігієни дітей та дорослих та професійної гігієни у контексті гігієнічного навчання.                                                                                    /щомісяця/
2. Звертатися у лікувальні заклади та повідомляти адміністрацію днз у випадках прояву симптомів інфекційних чи кишкових захворювань.
                                                                                     /постійно, терміново/
3. Розпочати проведення протиепідемічних заходів після ізоляції хворого, не чекаючи діагнозу.                                                                      /негайно/
4. Розповсюдити між усіма працівниками ДНЗ пам`ятку комплексного проведення протиепідемічних заходів при кишкових інфекціях, харчових отруєннях та отруєннях рослинами.                     /до01.06.17р./
5. Посилити санітарно-просвітницьку роботу з родинами вихованців:

5.1. Суворо заборонити приносити у ДНЗ для частування дітей цукерки, печиво, тістечка, торти не промислового виробництва, морозиво, напої, у тому числі солодкі газовані.

6. Працівникам харчоблоку:

6.1. Суворо дотримуватись санітарно-протиепідемічного режиму на харчоблоці.                                                                          /постійно/
6.2. Дотримуватись технології режимів приготування їжі- овочевих, м`ясних, рибних страв.                                                       /постійно/  

6.3. Якісно проводити миття посуду, устаткування, приміщення харчоблоку дезинфікуючими розчинами.                        /постійно/ 

6.4. Тримати в чистоті спецодяг, взуття, дотримуватись правил його носіння, зміни, прання та зберігання.                              /постійно/ 

6.5. Відбирати та зберігати добові проби  готових страв у відповідних умовах.

7. Завгоспу днз Ковалено Л.М.:

7.1. Суворо дотримуватись санітарно-протиепідемічного режиму у коморі.                                                                                /постійно/   

7.2. Суворо стежити за сертифікацією харчових продуктів, умовами їх зберігання, реалізації, враховуючи термін і сумісництво.                                                  
                                                                                            /постійно/ 

7.3. Утримувати пакувальну тару у відповідному стані.                                  

                                                                                           /постійно/         

7.4. Вжити заходів щодо знешкождення комах, гризунів у приміщенні, отруйних рослин, грибів на території днз.                        

7.5.                                                                                             /постійно/  

7.6. Стежити за тим, щоб на території днз не відбувався вигул собак та котів.                                                                              /постійно/
7.7. Забезпечити групи окремим непошкоджеим столовим посудом, інвентарем.                                                                          /постійно/  

7.8. Нести відповідальність за технічне оснащення та справність холодильних та морозильних камер.                                /постійно/         

8. Старшій медичній сестрі Охріменко Н.В.:

8.1. Здійснювати контроль за дотриманням санітарно-   протиепідемічного режиму   в днз.                                  /постійно/ 

8.2. Перевіряти персонал харчоблоку на наявність будь яких захворювань. Негайно  відстороняти від роботи.          /постійно/
8.3. Проводити заняття   з обслуговуючим персоналом за програмою санітарного мінімуму.                                                     /щомісяця/
8.4. Здійснювати контроль за якістю харчових продуктів, закладкою продуктів, виходом і якістю страв, технологією приготування  страв, відбором добових проб з готових справ.            /постійно/
9. Помічникам вихователя, технічним працівникам:

9.1. Суворо дотримуватись    санітарно-протиепідемічного режиму  усіх приміщень  днз.                                                      /постійно/
9.2. Проводити прибирання приміщень вологим способом при відкритих вікнах.                                                            /щодено/
9.3. Проводити генеральне прибирання із застосуванням миючих та дизинфікуючих засобів.                                                /постійно/
9.4. Зберігати дезинфікуючі засоби у спеціально відведених місцях недоступних дітям.                                                       /постійно/
10. Педагогічим працівникам:

10.1.   Проводити санітарно-просвітницьку  роботу з родинами вихованців з питань профілактики харчових отруєнь та інфекційних захворювань.                                        /постійно/
10.2. Більше уваги приділяти індивідуальному догляду за дітьми вихованню у них культурно-гігієнічних навичок.  /постійно/
10.3. Ізолювати дитину від колективу при перших ознаках захворювання, надати першу медичну допомоги та повідомити її батьків та адміністрацію.                                          /негайно/                                                                                                                                             
11. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Завідувач ДНЗ №3:                                                                           /Малиш М.З./


З наказом ознайомленні:
Охріменко  Н.В.-                                          Остренко  О.О.  -                                            
Коваленко Л.М.  -                                         Карпенко О.Л.-
Старуш Л.В. -                                                Чечуй    Г.Л.  -

Туболець Л.П. -                                             Осадча О.В.-

Бакун  М. І. -                                                  Пацеля  Л.О.  -                                               

Романченко І.А. -                                          Міненко Т.В. -

Кухарчук Н.В.  -                                            Коломієць Г.І.-                                              Чикиринда А.О. -                                          Затишна  В.П. -                                              

Ткаченко Н.П. -                                             Оришкевич О.М. -

Цимбал В.М. -                                                Волошкевич В.А. -

Бідюк Л.О. -                                                   Хміль Л.В. -

Пацеля  Люд. О. -                                          Плевако О.О. -

Шульга Н.І. -                                                  Довгалюк Т.П. -

Небелиця О.А.-                                              Галич Л.В.-
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко»
НАКАЗ

30.05.2017р.                                                                                        № 26
Про організацію літнього оздоровлення

   дітей у дошкільному закладі
Виходячи з наказу відділу освіти Ставищенської держадміністрації №         від      «Про організацію літнього відпочинку та оздоровлення дітей влітку 2017 року з метою забезпечення повноцінного оздоровлення дітей влітку та збереженню життя і здоров`я дітей в дошкільному навчальному закладі №3 «Сонечко»

 НАКАЗУЮ:

1. Розпочати з 01 червня 2017 року оздоровлення дітей в дошкільному навчальному закладі №3 «Сонечко».  Цього дня провести свято до дня захисту дітей.                                       /зав.днз., педагоги, ст.медсестра/
2. Перевести режим роботи в дошкільному закладі (проводити одне заняття, продовжити тривалість сну, більше часу перебувати на свіжому повітрі.                                                                         /вихователі/ 
3. Під час оздоровлення приділяти особливу увагу проведенню щоденних занять з фізичного розвитку, дні здоров`я, рухливі ігри, спортивні розваги  та свята, загартування дитячого  організму. 

                                                          /вихователі, ст.медсестра,муз. кер./

4. Музичному  керівнику  Бакун М.І.  розробити графік і згідно нього проводити дозвілля дітей( вечори розваг, ігри драматизації,різні види театрів,концерти та інше).
                                                                              /муз. кер. до 01.06.17р/
5. Забезпечувати повноцінним харчуванням дітей. З цією метою збільшити вживання  страв із свіжих овочів, фруктів та соки.
                                                                                /завгосп, ст.медсестра/
6. Постійно виконувати всі вимоги директивних постанов: «Про запобігання отруєнь дітей рослинами та грибами», «Про запобігання кишковим інфекціям», «Про попередження дорожнього-транспортного травматизму» та інші.                              /ст.медсестра, працівники днз/ 

7. Провести роботу з батьками та їх дітьми по охороні безпеки іх життєдіяльності та дотримання всіх вимог та інструкцій.

                                                                                / вихователі, методист/   
8. Всім працівникам опрацювати та дотримуватись «Інструкцій з організації охорони життя та здоров`я дітей у дошкільних навчальних закладах» , інструкції з охорони праці , безпеки життєдіяльності, та правил пожежної безпеки для дошкільних навчальних закладів та інших навчальних закладів, та навчально-вховних установ. 
                                                                           /зав.днз., працівники днз/
9. В звязку з масовими отруєннями дітьми дошкільного віку: посилити обстеження території в денний час та посилення охорони території в нічний час. Звертати увагу на знаходження сторонніх людей на території дошкільного навчального закладу. / працівники днз, сторож/
10. Контроль за виконанням наказу  покладаю на старшу медичну сестру та залишаю за собою.

Завідувач ДНЗ №3:                                                                           /Малиш М.З./


З наказом ознайомленні:

Охріменко  Н.В.-                                          Остренко  О.О.  -                                            
Коваленко Л.М.  -                                         Карпенко О.Л.-
Старуш Л.В. -                                                Чечуй    Г.Л.  -

Туболець Л.П. -                                             Осадча О.В.-

Бакун  М. І. -                                                  Пацеля  Л.О.  -                                               

Романченко І.А. -                                          Міненко Т.В. -

Кухарчук Н.В.  -                                            Коломієць Г.І.-                                              Чикиринда А.О. -                                          Затишна  В.П. -                                              

Ткаченко Н.П. -                                             Оришкевич О.М. -

Цимбал В.М. -                                                Волошкевич В.А. -

Бідюк Л.О. -                                                   Хміль Л.В. -

Пацеля  Люд. О. -                                          Плевако О.О. -

Шульга Н.І. -                                                  Довгалюк Т.П. -

Небелиця О.А.-                                              Галич Л.В.-
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко»
НАКАЗ

від 30.05. 2017р.                                                                              №27
   Про дотримання працівниками ДНЗ №3 «Сонечко»

   «Інструкції з організації охорони життя і здоров’я

    дитини у дошкільних навчальних закладах»

    у літній оздоровчий період та з організації  

    охорони життя і здоров’я працівників

    НАКАЗУЮ:

1. Постійно і обов’язково дотримуватись інструкції з організації охорони життя і здоров’я дитини у дошкільних навчальний закладах 

               /Наказ № 90  від 01. 09. 2010 року. Ст.1 /

2. Опрацьовувати « Інструкцію з організації охорони життя і здоров'я дитини у ДНЗ» під розписку.

     3. Опрацювати  інструкцію з «Організації безпеки діяльності працівників ДНЗ і всім працюючим»  постійно її дотримуватись.

4.Контроль  за виконанням данного наказу і відповідальність за організацію охорони безпеки життєдіяльності дітей та працівників покладаю на старшу медичну сестру - Охріменко Надію Василівну, методиста - Остенко Оксану Олександрувну та завгоспа - Коваленко Любов Михайлівну.

     Завідувач  ДНЗ №3:                                   \Малиш М. З.\

З наказом ознайомленні:

Охріменко  Н.В.-                                          Остренко  О.О.  -                                            
Коваленко Л.М.  -                                         Карпенко О.Л.-
Старуш Л.В. -                                                Чечуй    Г.Л.  -

Туболець Л.П. -                                             Осадча О.В.-

Бакун  М. І. -                                                  Пацеля  Л.О.  -                                               

Романченко І.А. -                                          Міненко Т.В. -

Кухарчук Н.В.  -                                            Коломієць Г.І.-                                              Чикиринда А.О. -                                          Затишна  В.П. -                                              

Ткаченко Н.П. -                                             Оришкевич О.М. -

Цимбал В.М. -                                                Волошкевич В.А. -

Бідюк Л.О. -                                                   Хміль Л.В. -

Пацеля  Люд. О. -                                          Плевако О.О. -

Шульга Н.І. -                                                  Довгалюк Т.П. -

Небелиця О.А.-                                              Галич Л.В.-
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) № 3 «Сонечко»
                                                             Наказ
30. 05. 2017року                                                                                          № 28
Про внесення змін до наказу №19 від 31.01.2017р

«Про  встановлення плати 

батьків за харчування дітей»

З метою правильної організації харчування дітей у днз №3 «Сонечко» за натуральними нормами передбаченими постановою Кабінету Міністрів України від 22.11.2004року № 1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах» керуючись Законом України  «Про дошкільну освіту» від11.07.2001року №2628-ІІІ, ст.126 Закоу України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України «Про внесення змін до Податкового кодексу України», та до деяких законодавчих актів України щодо податкової реформи» від 28.12.2014р.№71- VIII та на виконання Закону України «Про державний бюджет на2016рік» від 25.12.2015р. № 928-VIII,  та виконання наказу МОН України від 21.11.2002року №667 «Про затвердження порядку встановлення плати для батьків за перебування дітей у державних і комунальних дошкільних та інтернатних навчальих закладах»(зі змінами),спираючись на рекомендації ,та керуючись рішенням Ставищенської селищної ради №275 від 25.01.2017р., «Про організацію харчування дітей в дошкільних навчальних закладах №2 та№3 у 2017 році,  та з метою посилення контролю за дотриманням норм харчування  і своєчасним внесенням  батьківської плати за харчування дітей

НАКАЗУЮ:

1. Внести зміни до пункту 2.- про звільнення від плати за харчування   дітей:

- дітей з малозабезпечених сімей: -  Марченко Матвій (2011р.н.), Зозулінський Єгор Олександрович(2014р.н.), Рурак Мілана (2014р.н.) Мазурець Златослав (2014р.н.)

2.  Бухгалтеру нараховувати кошти згідно чинного законодавства.

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Завідувач  ДНЗ:                                                                         \Малиш М. З.\
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко»
НАКАЗ

від 01.06. 2017р.                                                                              №29
„Про скорочення чисельності груп в 
дошкільному навчальному закладі

 на червень липень 2017року”

В зв`язку з низькою наповнюваністю груп та економією державних коштів, в дошкільному навчальному закладі №3

                               Наказую:            

1.Здійснити навчально-виховну роботу в дошкільному навчальному закладі в  4-х вікових групах з 01.06.2017року
ранній вік, , молодша група, молодша група, середня група .
2.Скомплектувати персонал  дошкільного навчального закладу, який відповідатиме типовому штатному розпису  4-х  вікових групах.
                                         Підстава: розпорядження                           

                                     Ставищенської селищної ради № 33 від 30.05.2016року
                                    „Про  скорочення чисельності

                                     груп на червень липень місяць в ДНЗ №3”
 Завідувач  ДНЗ №3:                                                         \Малиш М. З.\
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) № 3 «Сонечко»

Наказ
від 19. 06. 2017року                                                                                          № 30
Про призначення тимчасово 

виконуючої обов’язків завідувача 

В зв’язку  з черговою відпусткою завідувача  ДНЗ 

НАКАЗУЮ: 

      Охріменко Надії Василівні  старшій  медичній сестрі виконувати обов’язки завідувача  ДНЗ на час відсутності Малиш М.З. з 03.07.2017р.-13.08.2017р.
   Завідувач  ДНЗ №3 «Сонечко»                                    Малиш М.З.

З наказом, обов’язками завідувача, інструкціями по охороні праці та безпеки життєдіяльності ознайомлена :

Охріменко  Н.В.-                                            
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Україна

Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко»
НАКАЗ

від 02.08. 2017р.                                                                              №31
Про закриття ДНЗ  №3 „Сонечко”

для проведення поточного ремонту

1. Закрити дошкільний навчальний заклад №3 „Сонечко” з 01.08.2017 року для проведення поточного ремонту.

2. Поточний ремонт провести силами працівників даного закладу.
3. Вихователям довести дану інформацію до відома батьків.

                                                           Підстава: розпорядження №57 від 02 серпня 2017р., „Про дозвіл  на закриття дошкільних навчальних закладів  №2 та №3 для проведення поточного  ремонту.

Завідувач  Ставищенського  ДНЗ №3:                                            /Малиш М.З/
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Україна

Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко»
НАКАЗ

від 02серпня 2017 р.                                                                           № 32
Про проходження працівниками
медичних оглядів

Відповідно до Порядку проведення обов’язкових профілактичних медичних оглядів та видачі особистих медичних книжок, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 23 травня 2001 р. № 559, та з метою своєчасного проходження працівниками дошкільного навчального закладу медичних оглядів 

НАКАЗУЮ:

1. Усім працівникам дошкільного навчального закладу проходити обов’язкові періодичні,  профілактичні медичні огляди відповідно до графіка, складеного сестрою медичною старшою.

2. Сестрі медичній старшій Охріменко Надії Василівні :

2.1.  Постійно контролювати своєчасність проходження працівниками обов’язкових медичних оглядів.

2.2.  Систематично вести Журнал обліку проходження працівниками періодичних медичних оглядів, Журнал реєстрації особистих медичних книжок працівників, Журнал здоров’я працівників харчоблоку. 

3.  Постійно слідкувати за медичними оглядами новоприбулих працівників.
4. До 20.08.2017року завершити проходження медичного огляду. 

5. До 01.08.2017р. ознайомити зі змістом цього наказу всіх працівників дошкільного навчального закладу.

6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Завідувач  Ставищенського ДНЗ №3:                                            Малиш М.З.


З  наказом ознайомлені:

Охріменко  Н.В.-                                            Остренко  О.О.  -                                            
Коваленко Л.М.  -                                          Карпенко О.Л.-
Чечуй    Г.Л.  -                                                Туболець. Л.П. -                                            

Бакун  М. І. -                                                  Пацеля  Л.О.  -                                               

Романченко І.А. -                                          Кухарчук Н.В.  -                                             Міненко Т.В.  -                                              Коломієць Г.І.-                                                Чикиринда А.О. -                                          Затишна  В.П. -                                               Осадча О.В. -                                                 ТкаченкоН.П. -                                              Оришкевич О.А. -                                         Волошкевич В.А. -

Бідюк Л.О. -                                                   Хміль Л.В. -
Пацеля  Люд. О. -                                          Довгалюк Т.П. -                                             Небелиця О.А.-                                              Шульга Н.І.-                                                   

Старуш Л.В.-                                                  Кухарчук І.В.-
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко» 
НАКАЗ

від 23.08.2017р.

№ 33
«Про підсумки роботи з підготовки

 дошкільного навчального закладу №3

 «Сонечко» до нового 2017/2018 навчального року»

З метою підготовки дошкільного навчального закладу до  нового 2017/2018 навчального року  та осінньо-зимового періоду, забезпечення належного стану безпеки життєдіяльності вихованців у закладі, зміцнення навчально-матеріальної бази було проведено такі роботи:  відремонтовано ;

· Ситему водопостачання, каналізації та сантехніки (частково замінено каналізаційну систему);

· Проведено поточний ремонт у 6-ти групах, музичному залі, кабінетах, кухні та коридорах;
· Проведено ремонт вхідних навісів.

· Пофарбовано та підмуровано надвірні навіси та споруди.

· Замінено підлогу в груповій кімнаті;

У музичній залі та на спортивному майданчику проведено огляд та випробування спортивного обладнання,ігрових споруд, надвірних навісів. Проведено обстеження системи водопостачання, каналізації, електромережі, пожежного обладнання, газопостачання. Дотримано  санітарно-гігієнічних вимог щодо безпечного перебування дітей в дошкільному закладі.  
Про готовність дошкільного навчального закладу до  навчального року та отоплювального сезону складено відповідні акти. 

Ураховуючи  вище  зазначене,

НАКАЗУЮ:
1. Підготовку до  навчального року вважати  закінченою.

2. Для усунення зауважень, викладених у акті:

2.1.  Завідувачу господарства :

· Постійно стежити за станом споруд на майданчиках  пошкодження ремонтувати;

· Проводити огляди електромережі та мережі водопостачання;

· Провести обстеження газової котельні до опалювального сезону (скласти відповідний акт).

2.2.  Вихователю-методисту  Остренко Оксані Олександрівні:

· Вести постійний контроль, щодо устаткування  групових кімнат згідно віку дітей. 

· Стежити за наповнюваністю ігровим матеріалом відповідно пропонованого переліку

· Забезпечити педагогічних працівників необхідною методичною літературою,  програмою «Дитина» та рекомендованими парціальними програмами. 
2.3.  Старшій медичній сестрі Охріменко Надії Василівні

· Здійснювати контроль за медичними оглядами працівників та дітей.

· Стежити за санітарним станом ДНЗ та здійснювати контроль за харчуванням.
3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Завідувач Ставищенського ДНЗ №3:                                  Малиш М.З.


З наказом ознайомлені:

Охріменко  Н.В.-                                            Остренко  О.О.  -                                            
Коваленко Л.М.  -                                          
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко» 
НАКАЗ

від 23.08.2017р.                                                                                         № 34
Про організований початок

навчального року в ДНЗ

      Керуючись Законом України «Про дошкільну освіту», Положенням про дошкільний навчальний заклад, на підставі акту про  стан  готовності дошкільного навчального закладу до нового 2017/2018 року від 31 серпня 2017 року, з метою сприяння організації та проведенню заходів, спрямованих на успішну реалізацію завдань та забезпечення належних умов для здобуття дошкільної освіти дітьми раннього та дошкільного віку

      НАКАЗУЮ:

1.Усім працівникам ДНЗ:

   - Добросовісно поставитись до виконання заходів щодо належної підготовки ДНЗ до 2017/2018 навчального року.   

2. Розпочати новий 2017/2018  навчальний рік з 01.09.2017р.

3. Провести перші заняття у ДНЗ під девізом  «Я дитина своєї країни»
4. Призначити відповідального  за ведення журналу прибуття (вибуття) дітей у ДНЗ медичну сестру Охріменко Н.В. з 01.09.2017р.

5. Вихователю – методисту  Остренко О.О.:
- Ознайомити педагогів з програмами  «Дитина» «Впевнений старт» (нова редакція) та іншими парціальними програмами.

- Надати консультацію  педагогічним працівникам щодо правильності ведення, своєчасності виконання та зберігання ділової документації у новому навчальному році.

   - Дібрати і розмістити у методичному кабінеті інформаційні матеріали та педагогічні видання з питань дошкільної освіти (до 15.09.2017р.).

   - Створити консультативний центр для батьків, діти яких виховуються в умовах сім’ї. (до 15.09.2017р.).
  -  Залучити до роботи в консультативному центрі сімю Слушних.
6. Педагогічним працівникам, обслуговуючому персоналу:

   - У роботі з сім’єю основну увагу  приділяти налагодженню стосунків з батьками, використовуючи різні форми роботи (постійно).

   - Реалізовувати зміст  Базового компоненту, програми виховання та навчання «Дитина»  та «Впевнений Старт», парціальних програм ,використовуючи сучасні надбання педагогіки (постійно).

   - Організувати  та поновити розвивальний простір у всіх вікових групах (до 10.09.2017р.).

   - Поповнити куточки природи мешканцями живої природи та поновити рослини у всіх вікових групах (до 20.09.2017р.).

   - Підготувати довідкову інформацію для батьків щодо адаптації дітей до умов дошкільного закладу у Іта ІІ молодших групах (до  15.09.2017р.).

7. Завідувачу господарства Коваленко Л.М.:

   - Забезпечити групові приміщення, харчоблок необхідними миючими та засобами для дезінфекції (постійно).

8. Делегувати для участі у районній серпневій конференції педпрацівників: методиста Остренко Оксану Олександрівну, вихователя Кухарчук Ніну Володимирівну (28.08.2017.).

9. Підсумки підготовки ДНЗ до нового 2017/2018 н.р. підбити на засіданні педагогічної ради.(30.08.2017р.)

10. Контроль за виконанням  наказу залишаю за собою.

  Завідувач СтавищенськогоДНЗ  №3                                Малиш М.З.
Остренко О.О. –

Охріменко Н.В. –

Коваленко Л.М. –
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко» 
НАКАЗ

від 01.09.2017року                                                                            №35
Про дотримання інструкції з організації 

 охорони життя і здоров`я  дітей в ДНЗ безпеку

 працівників та протипожежної безпеки

З метою дотримання працівниками дошкільного навчального закладу №3 «Сонечко» «Інструкції по організації охорони безпеки життєдіяльності дітей в днз» , безпеки працівників та протипожежної безпеки

НАКАЗУЮ:

1.  Завгоспу Коваленко Любі Михайлівні:

    - здійснювати систематичний контроль за утриманням ділянки ДНЗ, укомплектацією необхідним інвентарем, пожежного щита, поповнити ящики з піском, закривати їх у нічний час;                                                      /постійно/
    - контроль за утриманням меблів у группах їх укріплення після ремонту, при потребі – лагодження;                                                                    /постійно/
2. Медичній сестрі Охріменко Надії Василівні:

     - проконтролювати 100% медичний огляд працівників;             /постійно  /
     - провести заняття з помічниками вихователів з питання використання дезрозчинів та виконання «санітарних правил влаштування і утримання днз»;

                                                                                                           /до 10.09.2017./

     - здійснювати контроль за санітарним станом днз та харчуванням дітей;

                                                                                                                  /постійно/
3.Вихователям днз:

- приділяти значну увагу вихованню культурно-гігієнічним навичкам у дітей;                                                                                                                                                                                                                      

                                                                                                                   /постійно/
- дотримуватись техніки  безпеки протягом дня, під час екскурсій з дітьми за межі закладу;                                                                                            /постійно/
- проводити бесіди, заняття з правил вуличного руху, протипожежної безпеки, стихійних лих та по здійсненню ОБЖД наших вихованців;  

                                                                                          /постійно, згідно плану/
- в группах поновити ігрові куточки по ознайомленню дітей з правилами дорожного руху;                                                                             /до 20.09.2017р/

- недопускати самостійного приходу та відходу дітей з днз, дітей приймати і віддавати  батькам або особам які їх замінюють;                              /постійно/
      4. Всім працівникам днз:

Постійно дотримуватись «Інструкції з охорони життя здоров`я дітей» та правил протипожежної безпеки, берегти життя і здоров`я вихованців та своє особисте.

                                                                                                                 /постійно/
5.Відповідальність за протипожежну безпеку в днз покладено на завгоспа Коваленко Любу Михайлівну.

6. Контроль за роботою вихователів покладаю на методиста Остренко Оксану Олександрівну.

7. Контроль за роботою обслуговуючого персоналу покладаю на старшу медичну сестру Охріменко Надію Василівну.

8. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою
                                                                                                                       Завідувач  Ставищенського ДНЗ№3:                                   \Малиш М. З.\
З наказом ознайомлені:
Охріменко  Н.В.-                                         Остренко  О.О.  -                                            
Коваленко Л.М.  -                                        Карпенко О.Л.-
Осадча О.В. -                                               Чечуй    Г.Л.  -

Туболець. Л.П. -                                          Старуш Л.В.-
Бакун  М. І. -                                                Пацеля  Л.О.  -                                               

Романченко І.А. -                                        Кухарчук Н.В.  -                                            Міненко Т.В.-                                              Довгалюк Т.П. -
Коломієць Г.І.-                                            Затишна  В.П. -                                               Галич  Л.В.-                                                  Чикиринда А.О. -                                            Оришкевич О.М. -                                       Цимбал В.М. -                                                Волошкевич В.А. -                                       Бідюк Л.О. -                                                    Хміль Л.В. -                                                   Небелиця О.А.-

Пацеля  Люд. О. -                                          Плевако О.О. -

Шульга Н.І. -                                                  Ткаченко Н.П.-

Кухарчук І.В.-
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко» 
НАКАЗ

від 01.09.2017року
                                                                               №36
Про дотримання  колективом «Правил внутрішнього 

трудового розпорядку» та режим роботи 
у  навчальному 2017/ 2018році 
Відповідно до статті 11 Закону України «Про дошкільну освіту», Статуту та Правил внутрішнього трудового розпорядку 

НАКАЗУЮ:

1. Установити режим роботи дошкільного навчального закладу на 2017/2018 навчальний рік за 5-ти денним робочим тижнем з двома вихідними днями: субота та неділя; щоденний графік роботи дошкільного навчального закладу залишається без змін 9-ти годинним , то дошкільний навчальний заклад №3 «Сонечко» працює: з8.00  до17.00 ; чергова група: з8.30  до17.30;

обідня перерва для обслуговувального персоналу: з14.00  до15.00 ;.

2. Постійно виконувати «Правила внутрішнього трудового розпорядку»
3. Приходити на  роботу та закінчувати її згідно режиму роботи ДНЗ та згідно графіка.
4. Обідня перерва у завідувача, старшої медичної сестри та обслуговуючого персоналу з 14-15 години, у вихователів, музичних керівників,  її немає.

5.  Вразі порушення «Правил внутрішнього трудового розпорядку» працівникам днз буде накладено штраф у вигляді адміністративного стягнення - перевод з групи в групу або на іншу посаду, в разі грубого порушення – звільнення.

6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Завідувач Ставищенського ДНЗ №3:                                          Малиш М.З.

З наказом ознайомлені:

Охріменко  Н.В.-                                         Остренко  О.О.  -                                            
Коваленко Л.М.  -                                        Карпенко О.Л.-
Осадча О.В. -                                               Чечуй    Г.Л.  -

Туболець. Л.П. -                                          Старуш Л.В.-

Бакун  М. І. -                                                 Пацеля  Л.О.  -

Романченко І.А. -                                         Кухарчук Н.В.  -                                            Міненко Т.В.-                                               Довгалюк Т.П. -

Кухарчук І В.-                                              Коломієць Г.І.-                                            Затишна  В.П. -                                             Галич Л.В.-                                                  Чикиринда А.О. -                                         Оришкевич О.М. -                                       Цимбал В.М. -                                              Волошкевич В.А. -                                       Бідюк Л.О. -                                                  Хміль Л.В. -                                                   Небелиця О.А.-                                             Пацеля  Люд. О. -                                          Плевако О.О. -                                              Шульга Н.І. -                                                  Ткаченко Н.П.-
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко» 
НАКАЗ

від 01.09.2017р.                                                                                         №37
  Про організацію харчування
     На виконання  Інструкції з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах ,(затвердженої  наказом Міністерства освіти і науки України  Міністерства охорони здоров’я України від 17.04.2006 року за № 298/227; зі змінами) «Про затвердження Інструкції з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах»

Наказую:

1. Установити у дошкільному навчальному закладі триразовий режим харчування дітей. Їжу давати дітям у суворо визначений час.

     Для групи раннього віку:

сніданок - 8.40 

обід- 11.30

підвечірок -15.15

     Для дошкільних груп:

сніданок - 8.45

обід - 12.10

підвечірок- 15.20
2. Організувати додатковий прийом їжі – другий сніданок з 10 до 11 год у вигляді фруктів, соків, що видаються під час прогулянки.

· Щоденно оприлюднювати батькам меню біля харчоблоку та у групах із зазначенням фактичних норм виходу та підпису медичної сестри. 
· Надавати батькам та особам,які їх заміняють,рекомендації щодо організації харчування дітей вдома та переліку продуктів, суворо заборонених для вживання дітьми.

3. Перспективне меню та меню – розклад складати старшій медичній сестрі (згідно з посадовими інструкціями) з урахуванням наявності сезонних продуктів.

- Меню – розклад складати на кожен наступний день тижня з урахуванням перспективного меню, згідно з картотекою страв.

4. На основі перспективного меню надавати попередню щомісячну та щотижневі заявки на продукти.

- Завгоспу щоденно перевіряти відповідність продуктів харчування, які надходять у дошкільний навчальний заклад, вимогам державних стандартів, супроводжувальним документам (накладні, сертифікати), що засвідчують їх якість.

- Покласти повну матеріальну відповідальність за приймання, зберігання і видачу продуктів харчування на завгоспа Коваленко Л.М..

- Покласти повну матеріальну відповідальність за продукти харчування, що знаходяться на харчоблоці,на кухаря Бідюк Л.О..

5. При приготуванні страв суворо дотримуватися послідовності виробничої обробки продуктів. При цьому максимально зберігати їх біологічну цінність,надавати їжі приємного зовнішнього вигляду,смак і запах.

- Видачу готових страв дозволяти лише після зняття проби старшою медичною сестрою і її запису в журналі «Бракераж готової продукції».

- Відповідальною за зняття проби призначити  медичну сестру Охріменко Н.В.
6. Старшій медичній сестрі Охріменко Н.В.постійно:

· Контролювати санітарний стан харчоблоку, умови зберігання і реалізації продуктів, стан меню і якість їжі;

· Вести документацію щодо харчування дітей;

· Складати перспективне меню, меню – розклад;

· Проводити санітарно – просвітницьку роботу серед працівників та батьків щодо раціонального харчування; здійснювати наступність у харчуванні дітей у дошкільному навчальному закладі та вдома;

· Контролювати якість продуктів, дотримання технології приготування їжі, вихід і якість готових страв;

· Контролювати дотримання правил особистої гігієни персоналом, наявність гнійничкових захворювань, відмічати у журналі здоров’я працівників харчоблоку, своєчасне проходження медогляду.

7. Завгоспу  Коваленко Л.М. постійно:

· Забезпечувати постачання харчоблоку доброякісними продуктами харчування і їх правильне зберігання;

· Не брати продукти без наявності сертифіката або посвідчення про якість продуктів;

· Зберігати сертифікати та посвідчення про якість продуктів;

· Підтримувати санітарний стан складських приміщень;

· Витримувати вимоги до приймання, умов і терміну зберігання харчових продуктів, правил їх доставки;

· Вести облік отримання і видачі продуктів у журналах;

· Брати участь у складанні меню;

· Стежити за справністю вагових приладів та своєчасною їх перевіркою, наявністю мірної тари, роботою холодильного обладнання, вентиляції;

8. Кухарю Бідюк Л.О. постійно:

· Брати участь у складанні меню;

· Відповідати за закладання і вихід страв;

· Відповідати за високоякісне і своєчасне приготування страв із дотриманням технології;

· До роздачі їжі дітям відбирати у холодильнику добові проби страв у розмірі порції.

9. Працівникам кухні:

· Підпорядковуватися  кухареві Бідюк Л.О.   і нести персональну відповідальність за дотримання протиепідемічного режиму;

· Щоденно у журналі здоров’я залишати особистий підпис про відповідність стану здоров’я.

10. Вихователям, помічникам вихователів:

· Роздавати дітям їжу відповідно до норм;

· Догодовувати маленьких дітей;

· Дотримуватися санітарно – гігієнічних правил;

· Виховувати у дітей культуру споживання їжі, дотримання гігієнічних правил;

· Дотримуватися правил сервіровки столу згідно з меню.

11. У разі несвоєчасного проходження персоналом медичного огляду до роботи не допускати.

Контроль за виконанням наказу покладаю на медсестру Охріменко Н.В. та залишаю за собою. 

Завідувач  Ставищенського ДНЗ №3:                              Малиш М.З. 
З наказом ознайомлені:

Охріменко  Н.В.-                                         Остренко  О.О.  -                                            
Коваленко Л.М.  -                                        Карпенко О.Л.-
Осадча О.В. -                                               Чечуй    Г.Л.  -

Туболець. Л.П. -                                          Старуш Л.В.-

Бакун  М. І. -                                                Пацеля  Л.О.  -                                               

Романченко І.А. -                                        Кухарчук Н.В.  -                                            Міненко Т.В.-                                              Довгалюк Т.П. -

Коломієць Г.І.-                                            Затишна  В.П. -                                            

Чикиринда А.О. -                                            Оришкевич О.М. -                                       Цимбал В.М. -                                                Волошкевич В.А. -                                       Бідюк Л.О. -                                                    Хміль Л.В. -                                                   Небелиця О.А.-

Пацеля  Люд. О. -                                          Плевако О.О. -

Шульга Н.І. -                                                  Ткаченко Н.П.-

Галич Л.В.-   
Кухарчук І.В.       
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № «Сонечко» 
                                                         НАКАЗ

від 01.09. 2017 року 
                                                                     №38
Про запобігання харчовим
отруєнням та інфекційним
захворюванням дітей 
Відповідно до Інструкції з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах, затвердженої спільним наказом Міністерства освіти і науки України та Міністерства охорони здоров’я України від 17 квітня 2006 р. № 298/227, з метою запобігання харчовим отруєнням та інфекційним захворюванням дітей

НАКАЗУЮ:

1. Усім працівникам, які забезпечують харчування дітей у дошкільному навчальному закладі, ретельно вивчити Інструкцію з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах і діяти відповідно до неї.

2. Завідувачу господарства  Коваленко Любі Михайлівні:

2.1.  Перевірити маркування кухонного посуду на харчоблоці — до   05.09.2017року.

2.2.  Приймати продукти харчування та продовольчу сировину лише за наявності супровідних документів, що підтверджують їх походження, безпечність і якість — ґатунок, категорію, дату виготовлення, термін реалізації, умови зберігання.

2.3.  Постійно стежити за тим, щоб частота завезення продуктів, зокрема тих, що швидко та особливо швидко псуються (м’ясо, риба, сир, сметана тощо), суворо відповідала термінам їх реалізації та умовам зберігання.

2.4. Постійно вести відповідну документацію. 

2.5. Суворо дотримуватись санітарно-протиепідемічного режиму у коморі.
2.6. Суворо стежити за сертифікацією харчових продуктів, умовами їх зберігання, реалізації, враховуючи термін і сумісництво.  
2.7. Утримувати пакувальну тару у відповідному стані.    
2.8.  Вжити заходів щодо знешкождення комах, гризунів у приміщенні, отруйних рослин, грибів на території днз.   
2.9.  Стежити за тим, щоб на території днз не відбувався вигул собак та котів.                                                                                     
2.10. Нести відповідальність за технічне оснащення та справність холодильних та морозильних камер.                                
3. Сестрі медичній старшій  Охріменко Надії Василівні:

3.1.  Контролювати безпечність та якість продуктів харчування та продовольчої сировини у Журналі бракеражу сирої продукції за термінами реалізації та умовами зберігання — щодня під час приймання продуктів харчування та продовольчої сировини.

3.2.  Постійно контролювати дотримання технології приготування страв, санітарний стан харчоблоку.

3.3.  Систематично вести Журнал здоров’я працівників харчоблоку, особисті медичні книжки працівників.

3.4. Проводити заняття   з обслуговуючим персоналом за програмою санітарного мінімуму.     

3.5. Здійснювати контроль за якістю харчових продуктів, закладкою продуктів, виходом і якістю страв, технологією приготування  страв, відбором добових проб з готових справ.  

3.6. Перевіряти персонал харчоблоку на наявність будь яких захворювань. Негайно  відстороняти від роботи.                                                                                      

4. Кухарям:

4.1.  Видавати готові стави на групи лише після зняття проб відповідальною за це особою і її підпису в Журналі бракеражу готової продукції.

4.2.  Суворо дотримуватися правил особистої гігієни, забезпечувати належний санітарний стан приміщень харчоблоку.

4.3.  Своєчасно замінювати санітарний одяг (халати, фартухи, хустки, ковпаки).

4.4. Проводити генеральне прибирання із застосуванням миючих та дизинфікуючих засобів.                                                         
4.5. Зберігати дезинфікуючі засоби у спеціально відведених місцях недоступних дітям.        

4.6. Постійно  відбирати  добові проби готової продукції згідно меню. 

5. Вихователям:

5.1.  Привчати дітей мити руки безпосередньо перед тим, як діти сідають за обідні столи, та після приймання їжі.

5.2.  Повідомити батьків про заборону принесення до дошкільного навчального закладу для частування дітей кремових виробів (тортів, тістечок тощо), морозива, напоїв, зокрема солодких газованих.

5.3. Проводити санітарно-просвітницьку  роботу з родинами вихованців з питань профілактики харчових отруєнь та інфекційних захворювань.        

5.4. Більше уваги приділяти індивідуальному догляду за дітьми вихованню у них культурно-гігієнічних навичок.               
5.5. Ізолювати дитину від колективу при перших ознаках захворювання, надати першу медичну допомоги та повідомити її батьків та адміністрацію.                                                                        

6. Помічникам вихователів отримувати їжу на групу   

           відповідно до затвердженого графіка та з дотриманням  

            санітарно-гігієнічних вимог.

6.1. Суворо дотримуватись    санітарно-протиепідемічного режиму  усіх приміщень  ДНЗ.                                                                       
6.2. Проводити прибирання приміщень вологим способом при відкритих вікнах.                                                                      
6.3. Проводити генеральне прибирання із застосуванням миючих та дизинфікуючих засобів.    

6.4. Зберігати дезинфікуючі засоби у спеціально відведених місцях недоступних дітям.                                                                

7. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою

Завідувач  Ставищенського ДНЗ №3:                                       /Малиш М.З./


Охріменко  Н.В.-                                             Остренко  О.О.  -                                            
Коваленко Л.М.  -                                           Карпенко О.Л.-
Осадча О.В.     -                                               Чечуй    Г.Л.  -

Туболець. Л.П. -                                              Довгалюк Т.П. -                                            
Пацеля  Л.О.  -                                                 Романченко І.А. -                                           Кухарчук Н.В.  -                                              Міненко Т.В.-                                                 Коломієць Г.І.-                                                Чикиринда А.О.-                                                   Затишна  В.П. -                                                Старуш Л.В.-                                                  ТкаченкоН.П. -                                                Оришкевич О.М. -                                             Волошкевич В.А. -                                          Бідюк Л.О. -                                                    Хміль Л.В. -                                                     Цимбал В.М.-                                        
Галич Л.В.-                                                       Небелиця О.А.-
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Україна

Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок)№3 «Сонечко» 
НАКАЗ

01.09.2017р.                                                                                           № 39
Про проведення тарифікації працівників

Ставищенського дошкільного 

навчального закладу №3 „Сонечко”

На виконання наказу відділу освіти Ставищенської РДА № 343
від23.08.2017року   „Про проведення тарифікації вчителів та інших дошкільних працівників освіти в навчальних дошкільних та позашкільних установ району на 01.09.2017року”
НАКАЗУЮ:

1.Створити тарифікаційну комісію для проведення тарифікації працівників Ставищенського дошкільного навчального закладу №3 „Сонечко” в такому складі:

- завідувач днз №3 Малиш М.З.  – голова комісії;

                     - голова ПК днз №3 Чечуй Г.Л.   – член комісії;

                 - вихователь-методист днз №3 Остренко О.О. - член комісії;

          - провідний фахівець днз №3 Пацеля Г.А. - член комісії;

2.Провести тарифікацію до 10.09.2017року відповідно до засідання та її рішення.

3.Здати затвердженні результати тарифікаційної комісії в Ставищенський відділ освіти РДА 10.09.2017року.

4.Контроль за виконанням і дотриманням даного наказу покладаю на провідного фахівця ДНЗ  №3  Пацелю Галину Анатоліївну і залишаю за собою.

Завідувач  Ставищенського ДНЗ №3:                                       /Малиш М.З./


[image: image37.png]



Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок)№3«Сонечко»
Наказ
01. 09. 2017                                                                                               № 39-а

Про створення комісії по перевірці теплової

мережі і теплового господарства,підготовки

до опалювального сезону

На виконання Правил підготовки теплових господарств до опалювального сезону

Наказую:

1. Створити комісію по перевірці готовності теплової мережі та теплового господарства до роботи в осінньо-зимовий період  у складі:

Голова комісії:  завідувач-Малиш Маргарита Зігмундівна;

Члени комісії:  завгосп - Коваленко Люба Михайлівна;

                          голова ПК – Чечуй Галина Леонідівна;

     державний інспектор Держенергонагляду - ГоловченкоО.С.
2. Комісії  до 05.09.2017р.здійснити перевірку готовності теплової мережі та теплового господарства в осінньо-зимовий період і скласти відповідний акт стану готовності

3.Наказ довести до відома членів комісії..

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

 

	                Завідувач ДНЗ №3                                                          
	                                    /М.З. Малиш/


З наказом ознайомлені:
Коваленко Л. М. -

Чечуй  Г.Л.-
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок)№3«Сонечко»

Наказ
від 04. 09. 2017року                                                                              № 40
«Про встановлення плати 

батьків за харчування дітей»

З метою правильної організації харчування дітей у ДНЗ №3 «Сонечко» за натуральними нормами передбаченими постановою Кабінету Міністрів України від 22.11.2004року № 1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах» керуючись Законом України  «Про дошкільну освіту» від11.07.2001року №2628-ІІІ, ст.126 Закоу України «Про місцеве самоврядування в Україні» та виконання наказу МОН України від 21.11.2002року №667 «Про затвердження порядку встановлення плати для батьків за перебування дітей у державних і комунальних дошкільних та інтернатних навчальих закладах»(зі змінами),спираючись на рекомендації , та керуючись рішенням Ставищенської селищної ради №50 від 02.02.2016р «Про організацію харчування дітей в дошкільних навчальних закладах №2 та№3 у 2016 році,  та з метою посилення контролю за дотриманням норм харчування  і своєчасним внесенням  батьківської плати за харчування дітей
НАКАЗУЮ:

1.  Встановити з 04.09.2017 року батьківську плату за харчування дітей у розмірі 40% від установленої вартості 12.00грн на день при триразовому харчуванні.

2.  Звільнити від плати за харчування   дітей:

-  сім`ї , яких  мають трьох і більше дітей:  Шандрук Дарина (2012р.н). посвідчення АІ № 007488, Патентний Герман (2014р.н.) посвідчення БС № 006343, Ткаченко Тимофій, Ткаченко Тихін (2014р.н) посвідчення БС № 005151, Стародуб  Назар  (2014р.н.), Стародуб Любомир (2013р.н) посвідчення АІ №007077, Візіло Вероніка Михайлівна (2012р.н.), Візіло Микола (2014р.н.)  посвідчення БС №109421
- які виховуються як діти опікуни: Захарченко Марія (2012р.н.) розпорядження №1067 від31 жовтня 2013року;   Цимибал Богдан (2012р.н) розпорядження  №541 від 12 листопада 2012року.
- діти інваліди: Захарченко Марія (2012р.н.), Волошкевич Ростислав (2012р.н.), Сторожук Олена (2011р.н.);

- діти учасників АТО:  Бачинський Микола (2013р.н.) посвідчення МВ №020445, та Винар Софія Віталіївна, Винар Каріна Віталіївна (2011р.н.) УБД №101617, Пінтоха Катерина (2014р.н.) посвідчення АА №222381
- дітей з малозабезпечених сімей:  Археменко Діана (2014 р.н.), Мазурець Златослав (2014 р.н.), Старовойт Михайло (2015р.н.)
4.  Вихователю-методисту та вихователям груп довести до відома батьків таку інформацію:



а)  у разі неподання необхідних документів, щодо звільнення від плати за харчування дитини у днз, або зменшення її розміру, плата стягується на загальних підставах;

б)  при виявленні факту недостовірності  поданих документів, що дають право батькам на звільнення або зменшення розміру плати за харчування дітей у днз, плата з них стягується за весь період, протягом якого батьки були звільнені від неї або її було зменшено;

в) плата за харчування дітей вноситься не пізніше 10числа поточного місяця до банківського відділення;

г)  у разі збільшення чи зменшення протягом року кількості батьків, які мають згідно з чинним законодавством пільги по оплаті харчування, до цього наказу вносяться відповідні зміни.

5.  Бухгалтеру нараховувати кошти згідно чинного законодавства.

6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Завідувач  Ставищенського ДНЗ №3:                                       /Малиш М.З./

З наказом ознайомлені:

Охріменко  Н.В.-                                            Остренко  О.О. -                                            
Карпенко О.Л.-                                               Осадча О.В.-
Старуш Л.В. -                                                 Чечуй    Г.Л. -

Туболець. Л.П. -                                             Пацеля  Л.О. -                                               

Романченко І.А. -                                           Кухарчук Н.В. -                                             

Міненко Т.В. -                                                Кухарчук І.В. -                                              
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Ставищенська селищна рада  Київської області Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко»
НАКАЗ

04.09.2017року                                                                                            № 41
Про розподіл функціональних 

обов'язків і посадової відповідальності
 між адміністративними працівниками 

дошкільного закладу
Для раціональної організації праці, ефективного управління навчально-виховним про​цесом, фінансово-господарською діяльністю навчального закладу й контролю за ними, а та​кож підвищення відповідальності адміністративних працівників

НАКАЗУЮ:

Розподілити функціональні обов’язки між адміністративними працівниками навчаль​ного закладу так:

1. Завідувач  Малиш М.З.
1.1. Відповідає за:

· забезпечення навчального закладу кадрами, прийом на роботу і звільнення з робо​ти педагогічного та обслуговуючого персоналу;

· організацію та проведення атестації педагогічних працівників і подання докумен​тів для нагородження та встановлення їм вищих категорій та педагогічних звань до атестаційних комісій вищого рівня;

· підготовку та проведення засідань педагогічних рад, нарад;

· складання річного плану роботи, перспективного плану роботи навчального за​кладу;

· підготовку навчального закладу до нового навчального року;

· належне ведення особових справ;

· прийом дітей у дошкільний заклад;

· дотримання режиму навчальних занять;

· створення сприятливих умов для підвищення професійного рівня працівників;

· організацію навчально-виховної роботи, зміцнення здоров’я вихованців, їх фізич​ний розвиток;

· забезпечення належного фінансово-господарського стану закладу;

1.2. розроблення і періодичний перегляд (не менше 1 разу на 5 років) інструкцій з охо​рони праці.Скеровує роботу:

· вихователя-методиста, завідувача господарства;

· педагогічної ради та педагогічного колективу.

1.3. Організовує роботу:

· навчального закладу відповідно до річного плану роботи;

· з батьками і громадськими організаціями.

1.4. Контролює виконання працівниками річного плану роботи навчального закладу, рішень та рекомендацій педагогічної ради.

1.5. Звітує про організацію та результати навчально-виховної роботи і стан матеріаль​но-технічного забезпечення навчального закладу вищим органам управління.

1.6. Складає річний і перспективний плани роботи навчального закладу; видає накази, та інші документи, що стосуються роботи навчального закладу.

2. Вихователь-методист Остренко О.О.
2.1. Відповідає за:

· планування навчально-виховного процесу;

· своєчасне складання й коригування розкладу занять;

· виконання педагогічними працівниками календарних планів і програмових за​вдань;

· ведення методичної документації навчального закладу;

· створення сприятливого психологічного клімату в педагогічному колективі;

· вивчення, узагальнення і впровадження в роботу перспективного педагогічного досвіду педагогів навчального закладу;

· впровадження досягнень педагогічної науки в роботу вихователів;

· проходження педагогами курсової перепідготовки;

· підготовку та проведення педагогічних читань, науково-практичних конференцій, аукціонів педагогічних ідей;

· роботу з молодими вихователями;

· роботу з правової освіти;

· підготовку та проведення заходів (свят, вечорів, диспутів, естафет, конкурсів тощо];

· випуск тематичних газет для батьків;

· організацію відвідування вихованцями музеїв, театрів, проведення екскурсій тощо;

· індивідуальну роботу з неблагополучними сім'ями;

· організацію літнього оздоровлення вихованців;

· дотримання працівниками правил безпеки і санітарно-гігієнічних норм під час освітнього процесу;

· організацію просвітницької роботи для батьків;

· виконання річного плану роботи навчального закладу;

· поповнення бібліотеки навчально-методичною літературою, фаховими журналами та газетами.

2.2. Керує роботою:

· педагогічних працівників;

· методичного кабінету.

2.3. Організовує:

· дотримання в навчальному процесі педагогічних вимог і режиму;

· проведення відкритих занять і взаємовідвідування занять вихователями;

· підвищення кваліфікації працівників та проходження атестації педагогічними пра​цівниками;

· підготовку й проведення методичних нарад із вихователями;

· підготовку матеріалів для складання річного плану роботи навчального закладу;

· своєчасну заміну відсутніх вихователі літне оздоровлення вихованців;

· гурткову роботу;

· діяльність педагогічного колективу щодо виховання у дітей поваги до загально​людських цінностей, принципів моралі, формування в них національної самосвідо​мості, культурних потреб, шанобливого ставлення до національних традицій, зви​чаїв та обрядів, до рідної мови;

· проведення заходів щодо запобігання травматизму, дорожньо-транспортним при​годам, нещасним випадкам.

2.4-, Погоджує свою діяльність із завідувачем, методичним кабінетом РВО  Ставищенської РДА
2.5. Контролює:

· роботу педагогічних працівників;

· рівень засвоєння вихованцями матеріалу з різних розділів програми;

· використання навчально-матеріальної бази;

· виконання санітарно-гігієнічних норм, правил з охорони праці, пожежної безпеки під час виховних заходів за межами навчального закладу;

· ведення документації вихователями.

2.6. Інструктує та консультує:

· педагогів щодо складання перспективних і календарних планів роботи;

· вихователів щодо проведення навчальних занять і організації самоосвіти;

· молодих педагогів щодо планування й ефективного проведення занять;

· педагогів з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності, виробничої санітарії

та пожежної безпеки.

2.7. Звітує перед:

· завідувачем і педагогічною радою (про організацію, здійснення й результати освіт​ньої роботи);

· батьківською громадою та вищими органами управління.

2.8. Складає:

· графік роботи педагогів;

· табель на заробітну плату педагогів;

· табель обліку використання робочого часу;

· розклад занять;

· розклад роботи гуртків;

· графіки проведення обстежень дітей і підсумкових занять;

· план проведення атестації та консультацій для вихователів;

· списки дітей-сиріт, дітей із багатодітних і неблагополучних сімей;

· соціальну характеристику сімей, де виховуються такі діти.

3. Завідувач господарства Коваленко Л.М.
3.1. Відповідає за:

· збереження будівлі та майна закладу;

· матеріально-технічне забезпечення навчального процесу (освітлення, опалювання, водопостачання, наявність належного обладнання й устаткування);

· чистоту і порядок у приміщенні закладу;

· організацію поточного ремонту будівлі та групових кімнат;

· дотримання санітарно-гігієнічного режиму в закладі;

· інвентаризацію майна закладу;

· складання документації закладу;

· складання документації для нарахування зарплати обслуговуючому персоналу;

· дотримання норм пожежної безпеки в закладі;

· справність засобів пожежогасіння.

3.2. Керує:

· роботою обслуговуючого персоналу;

· господарською діяльністю закладу;

· роботою з благоустрою, озеленення і прибирання території закладу.

3.4. Організовує:

· роботу щодо забезпечення дотримання санітарно-гігієнічних норм під час навчаль​ного процесу;

· постачання необхідних матеріалів для неперервної роботи всіх служб;

· проведення інвентаризації майна;

· здійснення періодичного огляду, поточного ремонту приміщень та обладнання;

· дотримання норм пожежної безпеки в будівлях і спорудах, нагляд за станом засобів пожежогасіння;

· проведення щорічних замірів опору ізоляції електроустановок і електропроводки, пристроїв заземлення, їх періодичне випробовування, вимірювання рівня освітле​ності, радіації, шуму в приміщеннях закладу [визначення його відповідності прави​лам і нормам безпеки життя};

· розробку і періодичний перегляд [не менше 1 разу на 5 років) інструкцій з охорони праці;

· навчання з охорони праці й інструктаж на робочому місці [вступний і періодичний) обслуговуючого персоналу.

3.5. Погоджує свою діяльність із завідувачем, вихователем-методистом, з інженерно- технічним наглядом відділу освіти.

3.6. Контролює:

· роботу обслуговуючого персоналу навчального закладу;

· збереження матеріально-технічного устаткування навчального закладу;

· дотримання санітарно-гігієнічних норм у приміщенні навчального закладу.

3.7. Веде облік майна навчального закладу.

3.8. Звітує про підготовку закладу до нового навчального року та готовність до робо​ти в осінньо-зимовий період.

3.10. Складає:

· графік роботи обслуговуючого персоналу;

· табель на заробітну плату обслуговуючого персоналу;

· проекти наказів та інших документів із питань господарської роботи;

· акти списання обладнання, яке вийшло з ладу;

· плани проведення ремонтних робіт у приміщеннях закладу під час підготовки до нового навчального року.

4. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Завідувач  Ставищенського ДНЗ №3:                                       /Малиш М.З./


Охріменко  Н.В.-                                             Остренко  О.О.  -                                            
Коваленко Л.М.  -                                           Карпенко О.Л.-
Осадча О.В.     -                                               Чечуй    Г.Л.  -

Туболець. Л.П. -                                              Довгалюк Т.П. -                                            

Пацеля  Л.О.  -                                                 Романченко І.А. -                                           Кухарчук Н.В.  -                                              Міненко Т.В.-                                                 Коломієць Г.І.-                                                Чикиринда А.О.-                                                   Затишна  В.П. -                                                Старуш Л.В.-                                                  ТкаченкоН.П. -                                                Оришкевич О.М. -                                             Волошкевич В.А. -                                          Бідюк Л.О. -                                                    Хміль Л.В. -                                                     Цимбал В.М.-                                        

Галич Л.В.-                                                       Небелиця О.А.-
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Ставищенська селищна рада  Київської області Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко»
НАКАЗ

02.10.2017року                                                                                            № 42
 Про призначення відповідального 
 за газове господарство

        На виконання ст.. 13 Закону України «Про охорону праці», п.4.2.1. «Правил безпеки газопостачання України» з метою дотримання і виконання правил техніки безпеки та  безпечних умов праці для дітей та працівників закладу

НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідального за ведення документації, технічний стан та безпечну експлуатацію газового господарства навчального закладу завгоспа Коваленко Любу Михайлівну.

2. Завгоспу Коваленко Л.М. пройти навчання по «Правилах безпеки газопостачання ».

3. Завгоспу Коваленко Л.М. забезпечити експлуатацію газового господарства закладу відповідно до вимог «Правил безпеки газопостачання України».
4. Здійснювати зв'язок з газопостачальною організацією, з підприємствами які виконують роботи з технічного обслуговування та ремонту за угодою.
5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Завідувач Ставищенського ДНЗ №3:                                        /М.З. Малиш/
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Ставищенська селищна рада  Київської області Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) № 3 «Сонечко»

НАКАЗ
04.10.2017                                                                                                    № 43
Про початок опалювального

сезону в ДНЗ №3
Згідно з розпорядженням виконавчого комітету Ставищенської селищної ради від 03.10.2017 №78 «Про початок опалювального сезону 2017-2018 років на території смт Ставище»

НАКАЗУЮ:
1.Розпочати опалювальний сезон в дошкільному навчальному закладі з 04.10.2017 року.

2.Відповідальній за безпечну експлуатацію систем газопостачання завідувачу господарства  Коваленко Л.М.щоденно вести облік витрати газу із записом у спеціальному журналі.
                                                                     На протязі опалювального сезону
3. Вжити необхідні заходи щодо запуску внутрішньобудинкових систем    опалення приміщень ДНЗ.  

До 04.10.2017
4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

   Завідувач ДНЗ №3                                                         /Малиш М.З./
З наказом ознайомлена

Коваленко Л.М.
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) № 3 «Сонечко»

Наказ
від 05. 10. 2017року                                                                              № 44
Про призначення тимчасово 

виконуючої обов’язків завідувача 

В зв’язку  з  відпусткою завідувача  ДНЗ 

НАКАЗУЮ: 

      Остренко Оксані Олександрівні вихователю-методисту виконувати обов’язки завідувача  ДНЗ на час відсутності Малиш М.З. з 09.10.2017р.-16.10.2017р.
   Завідувач  ДНЗ №3 «Сонечко»                                    Малиш М.З.

З наказом, обов’язками завідувача, інструкціями по охороні праці та безпеки життєдіяльності ознайомлена :

Остренко О.О.-                                            
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок)№3«Сонечко»

Наказ
від 30. 10. 2017року                                                                              № 45
« Про зміни до наказу №40 

Про встановлення плати 

батьків за харчування дітей»

З метою правильної організації харчування дітей у ДНЗ №3 «Сонечко» за натуральними нормами передбаченими постановою Кабінету Міністрів України від 22.11.2004року № 1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах» керуючись Законом України  «Про дошкільну освіту» від11.07.2001року №2628-ІІІ, ст.126 Закоу України «Про місцеве самоврядування в Україні» та виконання наказу МОН України від 21.11.2002року №667 «Про затвердження порядку встановлення плати для батьків за перебування дітей у державних і комунальних дошкільних та інтернатних навчальих закладах»(зі змінами),спираючись на рекомендації , та керуючись рішенням Ставищенської селищної ради №50 від 02.02.2016р «Про організацію харчування дітей в дошкільних навчальних закладах №2 та№3 у 2016 році,  та з метою посилення контролю за дотриманням норм харчування  і своєчасним внесенням  батьківської плати за харчування дітей
НАКАЗУЮ:

1.  Внести зміни до наказу №40 від 04.09.2017року.

2.  Звільнити від плати за харчування   дітей:

-  сім`ї , яких  мають трьох і більше дітей:  Шандрук Дарина (2012р.н). посвідчення АІ № 007488, Патентний Герман (2014р.н.) посвідчення БС № 006343, Ткаченко Тимофій, Ткаченко Тихін (2014р.н) посвідчення БС № 005151, Стародуб  Назар  (2014р.н.), Стародуб Любомир (2013р.н) посвідчення АІ №007077, Візіло Вероніка Михайлівна (2012р.н.), Візіло Микола (2014р.н.)  посвідчення БС №109421, Карпенко Даніїл Юрійович(2012р.н.)посвідчення БС№109439.
- які виховуються як діти опікуни: Захарченко Марія (2012р.н.) розпорядження №1067 від31 жовтня 2013року;   Цимибал Богдан (2012р.н) розпорядження  №541 від 12 листопада 2012року, Балабуєв Ярослав Юрійович(2014р.н) розпорядження №136
- діти інваліди: Захарченко Марія (2012р.н.), Волошкевич Ростислав (2012р.н.), Сторожук Олена (2011р.н.);

- діти учасників АТО:  Бачинський Микола (2013р.н.) посвідчення МВ №020445, та Винар Софія Віталіївна, Винар Каріна Віталіївна (2011р.н.) УБД №101617, Пінтоха Катерина (2014р.н.) посвідчення АА №222381
- дітей з малозабезпечених сімей:  Археменко Діана (2014 р.н.)
4.  Вихователю-методисту та вихователям груп довести до відома батьків таку інформацію:



а)  у разі неподання необхідних документів, щодо звільнення від плати за харчування дитини у днз, або зменшення її розміру, плата стягується на загальних підставах;

б)  при виявленні факту недостовірності  поданих документів, що дають право батькам на звільнення або зменшення розміру плати за харчування дітей у днз, плата з них стягується за весь період, протягом якого батьки були звільнені від неї або її було зменшено;

в) плата за харчування дітей вноситься не пізніше 10числа поточного місяця до банківського відділення;

г)  у разі збільшення чи зменшення протягом року кількості батьків, які мають згідно з чинним законодавством пільги по оплаті харчування, до цього наказу вносяться відповідні зміни.

5.  Бухгалтеру нараховувати кошти згідно чинного законодавства.

6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Завідувач  Ставищенського ДНЗ №3:                                       /Малиш М.З./
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок)№3«Сонечко»

Наказ
від 01. 11. 2017року                                                                              № 46
Про  затвердження та введення в дію 

програми вступного інструктажу

посадових інструкцій, функціональних обов’язків, 

та  інструкцій з охорони праці 

для працівників  ДНЗ

Відповідно до вимог Законів України «Про освіту», «Про охорону праці», «Типового положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці» та «Переліку робіт з підвищеною небезпекою», затверджених наказом Державного Комітету України з нагляду за охороною праці від 26.01.2005 р. № 15 і зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 15.02.2005 р. за № 231/10511 та наказів Міністерства освіти України «Про  введення в дію Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти» від  01.08.2001 р. №563, зареєстрованого  в  Міністерстві  юстиції  України  20.11.2001 р.  за № 969/6110 і «Про затвердження Положення про Порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах, установах, організаціях, підприємствах, підпорядкованих міністерству освіти і науки України» від 18.04 2006р. № 304 «Про затвердження Положення про Порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах, установах, організаціях, підприємствах, підпорядкованих Міністерству освіти і науки України»,  зареєстрованого в Міністерстві юстиції України від 07.07.2006 р за №  806/12680/

НАКАЗУЮ: 

1. Затвердити та ввести в дію з 01.11.2017 року наступні документи:

а) Інструкція №1 вступного інструктажу з охорони праці.

б) Посадові  інструкції та функціональні обов’язки  працівників:

№ 1 - Посадова інструкція вихователя-методиста;

№ 2 - Посадова інструкція вихователя;

№ 3 - Посадова інструкція помічника вихователя;

№ 4 - Посадова інструкція помічника вихователя групи раннього віку;

№ 5 - Посадова інструкція музичного керівника;

№ 6 - Посадова інструкція старшої медичної сестри (медсестри);

№ 7 - Посадова інструкція комірника;

    № 8 - Посадова інструкція кухаря;

№ 9 - Посадова інструкція бухгалтера;

№10 - Посадова інструкція підсобного робітника харчоблоку;

№11- Посадова інструкція заступника завідувача з господарства;

№12 - Посадова інструкція кастелянки;

№13 - Посадова інструкція машиніста прання білизни;

№14 - Посадова інструкція прибиральника службових приміщень;

№15 - Посадова інструкція робітника по обслуговуваню і ремонту     

           будівель, споруд та обладнання;

№16 - Посадова інструкція сторожа.

№17- Посадова інструкція особи відповідальної забезпечну 
          експлуатацію системи    газопостачання та газового обладнання.
№18 - Посадова інструкція вчителя- логопеда.

в) Інструкції з охорони праці:

№ 1 - Інструкція з охорони праці завідувача ДНЗ;

№ 2 - Інструкція з охорони праці вихователя – методиста;

№ 3 - Інструкція з охорони праці вихователя;

№ 4 - Інструкція з охорони праці помчника вихователя;

№ 5 - Інструкція з охорони праці музичного керівника;

№ 6 - Інструкція з охорони праці старшої медичної сестри;

№ 7 - Інструкція з охорони праці заступника завідувача з господарства;

№ 8 - Інструкція з охорони праці кастелянші;

№ 9 - Інструкція з охорони праці кухаря харчоблоку;

№ 10 - Інструкція з охорони праці підсобного робітника харчоблоку;

№ 11 - Інструкція з охорони праці комірника;

№ 12 - Інструкція з охорони праці машиніста прання білизни;

№ 13 - Інструкція з охорони праці робітника з комплексного   

           обслуговування будівель та споруд; 

№ 14 - Інструкція з охорони праці прибиральника службових приміщень;

№ 15 - Інструкція з охорони праці сторожа;
2. Відповідальному з охорони праці, заступнику завідувача з господарства,   Коваленко Л.М. забезпечити юридичне оформлення вищезазначених документів -                 у відповідності  до вимог чинного законодавства України.

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Завідувач Ставищенським ДНЗ №3                                        Малиш М.З.
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко»
НАКАЗ

від  27.11. 2017р                                                                                          №47
„Про проведення інвентаризації 

майна та матеріальних цінностей

у дошкільному навчальному закладі.”

 Керуючись Законом України « Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» від 16.07.1999р. №996-ХІV (із змінами та доповненням) згідно розпорядження Ставищенської селищної ради №91 від 15.11. 2017року „Про проведення інвентаризації майна та матеріальних цінностей у дошкільних навчальних закладах №2 , №3 та у селищній раді, а також іншими нормативними документами, що регулюють порядок проведення інвентаризації, з метою підтвердження правильності та достовірності відображення даних у фінансовій звітності

                                         Н а к а з у ю:

1. З 23 листопада  по 1грудня 2017 року провести інвентаризацію  майна та інших матеріальних цінностей у ДНЗ „Сонечко”

2. В проведенні інвентаризації взяти участь постійно- діючій комісії в такому сладі:

- Малиш Маргарита Зігмундівна –голова комісії ;

-Чечуй Галина Леонідівна –заступник голови комісії;

-Пацеля Галина Анатолівна - член комісії;

-Хміль Ліля Володимирівна - член комісії.

3. Провести інвентаризацію матеріальних цінностей днз у присутності матеріально відповідальних осіб:

Завгоспа – Коваленко Л.М.

Методиста – Мальчук Л.О.

Пралі – Небелиці О.А.

Помічників  вихователів –Коломієць Г.І., Цимбал В.М., Галич Л.В., Оришкевич О.М., Ткаченко Н.П., Чикиринди А.О.

Медичної  сестра – Охріменко Н.В.
Кухаря – Бідюк Л.О.

4. Закінчити інвентаризацію майна та матеріальних цінностей в ДНЗ№3 „Сонечко” до 1грудня 2017року.

5. Здати акти інвентаризації до Ставищенської селищної ради

в бухгалтерію.

6.Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Завівувач  Ставищенського ДНЗ :                                         /Малиш М.З/

З наказом знайомі:

Завгосп – Коваленко Л.М.                         Бухгалтер – Пацеля Г.А.                    

Методист – Мальчук Л.О.                         Медична сестра – Охріменко Н.В.

Праля – Небелиця О.А.                              Кухар – Бідюк Л.О.

Помічники вихователів:   

Коломієць Г.І.-                                           Цимбал В.М.-                                              Галич   Л.В.-                                               Оришкевич О.А.-                                         Ткаченко Н.П.-                                           Чикиринда А.О.-
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Ставищенська селищна рада  Київської області

Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко»
НАКАЗ

01.12.2017р                                                                                                   № 48
Про організацію заходів 
щодо профілактики 

захворювань на грип та ГРВІ
На виконання розпорядження Київської ОДА №559 від 06.11.2017р. «Про організацію заходів ,спрямованих на попередження поширення захворювань на грип та гострі респіраторні інфекції серед населення в Київській області ,в епідемічний сезон 2017-2018 років» та з метою недопущення розповсюдження та епідемічних ускладнень з захворюваності грипом та ГРВІ у дошкільному закладі

НАКАЗУЮ:

1. Ввести у закладі санітарно-протиепідемічний режим для працівників та батьків.                                                                                      

                                                                                                  з 01.12.2017 р.
2. Сестрі медичній Охріменко Н.В.:

  2.1. Провести з працівниками роз’яснювальну роботу з профілактики грипу  

         та ГРВІ.                                                                             

                                                                                                   до 05.12.2017р.
  2.2.  Проводити якісний ранковий прийом дітей з метою виявлення хворих на  

          ГРВІ, грип.                                                                         

                                                                                                    з 01.12.2017 р.
2.3. Не допускати до роботи працівників та до освітнього процесу дітей з    

       підозрою на захворювання та хворих на ГРВІ, грип.            

                                                                                                             Постійно.

2.4. Своєчасно ізолювати захворілих дітей.                                 

                                                                                                              Постійно.

3. Помічникам вихователя:

3.1. Забезпечити режим провітрювання.                                                                  

                                                                                                              Постійно.
3.2. Дотримуватися дезінфікуючого режиму.                                                          

                                                                                                              Постійно.
4. Контроль за виконанням даного наказу покладаю на старшу  медичну сестру  Охріменко Н.В.

 Завідувач Ставищенського ДНЗ №                                            Малиш  М.З.   
  З наказом ознайомлені:

Охріменко Н.В.- 
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко»
НАКАЗ

15.12.2017р.                                                                                 №49
Про організацію профілактичної

роботи з безпеки життєдіяльності 

та посилення протипожежної та

техногенного-екологічної безпеки,

надзвичайних ситуацій
На виконання Законів України "Про пожежну безпеку", "Про охорону праці", відповідно до наказу Міністерства освіти і науки України від 28.09.2017р. №1324 «Про затвердження Плану заходів щодо посилення протипожежного та техногенного захисту об’єктів», листа департаменту освіти та науки КОДА від 10.11.2017р. №12-01-13/3919, від 08.12.2017 №12-01-13/4340 «Про посилення пожежного та техногенного захисту», з метою посилення пожежної та техногенної безпеки на об’єктах установи,економії енергоносіїв та безпечної експлуатації будівель, споруд, Розпорядження Ставищенської селищної ради №112 від 18.12.2017року  
НАКАЗУЮ:
1. Усім працівникам дошкільного навчального закладу суворо дотримуватися вимог зазначених вище нормативно-правових актів, а також виконувати інструкції з охорони праці, інструкції про заходи пожежної безпеки, посадові обов’язки щодо запобігання  виникнення надзвичайних ситуацій, збереження життя і здоров’я свого та дітей.                  

                                                                                                     постійно   
2. Вихователю-методисту Мальчук Л.О. :

2.1.  Забезпечити опрацювання педагогічними працівниками нормативно-правових актів з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності, пожежної безпеки, посилити контроль за їх виконанням.

                                                                                    постійно   

2.2.  Своєчасно проводити з педагогічними працівниками інструктажі з охорони праці та пожежної безпеки та безпеки життєдіяльності. 
                                                                                   постійно    
3. Завідувачу господарства Коваленко Л.М.:

3.1.  Регулярно (раз на тиждень ) оглядати територію, приміщення та обладнання дошкільного навчального закладу.

                                                                                         постійно
3.2.  Контролювати якісне і своєчасне прибирання території двірником.  
                                                                                         постійно
3.3. Очистити територію, виробничі, складські, господарські приміщення, горища, підвали від легкозаймистих матеріалів, категорично заборонити спалювання сміття, залишків рослинності, виробничих відходів поблизу будівель, споруд, а також використання пожежної техніки та інвентарю не за призначенням

                                                                                       до 20.12.2017р.
4. Сестрі медичній старшій  Охріменко Н.В.:

4.1.  Систематично контролювати дотримання працівниками санітарно-гігієнічного та протиепідемічного режиму.   

                                                                                                постійно   
4.2.  Забезпечувати правильне зберігання і використання працівниками дезинфекційних та мийних засобів.         

                                                                                           постійно 
5. Переглянути в навчальному закладі план  евакуації, в якому чітко розподілити обов’язки між персоналом на випадок виникнення пожежі, здійснити перевірку евакуаційних виходів, коридорів, тамбурів, східців.

                                                                                               До 20.12.2017р.
6.  Провести практичні заняття з відпрацювання планів евакуації у надзвичайних ситуаціях.                                                     До 01.01.2018р.
7. Вжити заходів щодо створення безпечних умов для проведення новорічних свят у навчальних закладі; призначити осіб, відповідальних за організацію свят, дотримання правопорядку під час їх проведення .             

                                                                                              20.12.2017.
8.  Категорично заборонити використання свічок та інших джерел відкритого вогню; у разі відключення електроенергії для освітлення приміщень використовувати електричні ліхтарі 

   постійно

9. Про вжиті заходи інформувати відділ освіти до що четверга.
10. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Завідувач  Ставищенського  ДНЗ№3:                                  /Малиш М.З./


Охріменко  Н.В.-                                            Мальчук  Л.О. -                                            
Коваленко Л.М.-                                             Карпенко О.Л.-
Осадча О.В. -                                                   Чечуй    Г.Л.  -

Туболець. Л.П. -                                              Довгалюк Т.П. -                                            

Пацеля  Л.О.  -                                                 Романченко І.А. -                                           Кухарчук Н.В.  -                                              Міненко Т.В.-                                                 Коломієць Г.І.-                                                Чикиринда А.О.-                                                   Затишна  В.П. -                                                Кухарчук  І.В.-                                                  ТкаченкоН.П. -                                                Оришкевич О.М. -                                             Волошкевич В.А. -                                          Бідюк Л.О. -                                                    Хміль Л.В. -                                                     Цимбал В.М.-                                        

Галич  Л.В.-                                                    Небелиця О.А.-

Шульга Н.І.-                                                    Плевако О.О.-

Пацеля Люд.О.-
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Ставищенська селищна рада  Київської області

Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) № 3 «Сонечко»
НАКАЗ

15.12.2017р.

№ 50
Про порядок огляду і закриття
приміщень після закінчення
робочого дня

На виконання Закону України «Про пожежну безпеку» від 17 грудня 1993 р. № 3745-ХІІ (зі змінами і доповненнями), Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій системи освіти України, затверджених наказом Міністерства освіти України і ГУДПО МВС України від 30 вересня 1998 року № 348/70, та з метою посилення контролю протипожежного режиму в дошкільному навчальному закладі

НАКАЗУЮ:

1. Здійснювати огляд усіх приміщень та будівель дошкільного навчального закладу після закінчення робочого дня відповідальним за протипожежний стан відповідних приміщень і будівель, а також усім працівникам, які залишають приміщення останніми.

2. Відповідальним за протипожежний стан приміщень і будівель, а також усім працівникам, які останніми залишають приміщення після закінчення робочого дня:

2.1.  Дотримуватися інструкції про заходи пожежної безпеки у відповідному приміщенні.

2.2.  Виконувати щоденно після закінчення робочого дня такі дії:

· оглянути приміщення та переконатися у відсутності порушень, що можуть призвести до пожежі;

· після виявлення порушень правил пожежної безпеки негайно вжити заходів для їх усунення;

· вимкнути електроживлення освітлення, приладів та обладнання;

· перевірити, чи закручені крани;

· зачинити вікна;

· замкнути двері.

3. Відповідальним за протипожежний стан приміщень і будівель дошкільного навчального закладу до 15.12.2017 року перевірити наявність  запасних ключів від закріплених за ними приміщень. 

4.  До 20.12.2017р. під підпис ознайомити зі змістом цього наказу всіх працівників дошкільного навчального закладу згідно зі списком, що додається.

5. Контроль за виконанням цього наказу  залишаю за собою.

Завідувач Ставищенського ДНЗ№3                                           М.З Малиш
З наказом ознайомлені:
Охріменко  Н.В.-                                            Мальчук  Л.О. -                                            
Коваленко Л.М.-                                             Карпенко О.Л.-
Осадча О.В. -                                                   Чечуй    Г.Л.  -

Туболець. Л.П. -                                              Довгалюк Т.П. -                                            

Пацеля  Л.О.  -                                                 Романченко І.А. -                                           Кухарчук Н.В.  -                                              Міненко Т.В.-                                                 Коломієць Г.І.-                                                Чикиринда А.О.-                                                   Затишна  В.П. -                                                Кухарчук  І.В.-                                                  ТкаченкоН.П. -                                                Оришкевич О.М. -                                             Волошкевич В.А. -                                          Бідюк Л.О. -                                                    Хміль Л.В. -                                                     Цимбал В.М.-                                        

Галич  Л.В.-                                                    Небелиця О.А.-

Шульга Н.І.-                                                    Плевако О.О.-

Пацеля Люд.О.-
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Ставищенська селищна рада  Київської області
Ставищенський дошкільний навчальний заклад(ясла – садок) № 3 «Сонечко»
НАКАЗ

20.12.2017р.

№51
Про заходи щодо забезпечення
безпеки у  під час
проведення новорічних свят

З метою створення безпечних умов перебування дітей у дошкільному навчальному закладі під час проведення новорічних свят

НАКАЗУЮ:

1. Вихователю-методисту   Мальчук Л.О.: організувати проведення новорічних заходів відповідно до затвердженого плану.

2.  до 26.12.2017р    провести з працівниками цільовий інструктаж щодо заходів безпеки під час проведення новорічних свят.

3. Вихователям з метою профілактики травматизму та збереження життя і здоров’я дітей:

3.1. До   25.12.17р.  ознайомити дітей та їхніх батьків з правилами безпеки життєдіяльності, зокрема пожежної безпеки, у дошкільному навчальному закладі та в побуті під час новорічних свят.

3.2. Підготувати ширми, флаєри, памятки.

4. Завідувачу господарства Коваленко Л.М.:

4.1. До 26.12.2017р.  перевірити  технічний стан первинних засобів пожежогасіння (вогнегасників), евакуаційних виходів.

4.2. До    26.12.2017р. перевірити  відповідність ялинкових прикрас і електрогірлянд вимогам Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій системи освіти України.

4.3. Заборонити проведення вогневих, господарських, будівельно-монтажних і ремонтних робіт на території і в приміщеннях дошкільного  навчального закладу на час проведення новорічних свят.

4.4. Зачинити всі приміщення, що не використовуються під час проведення новорічних свят.

4.5. Перевірити стан   підвальних приміщень і електрощитових  до  24.12.2017р
5. Вихователю-методист, завідувачу господарства   забезпечити дотримання громадського порядку   під час організації і проведення новорічних свят. Для   підтримки громадського порядку, здійснення додаткових охоронних заходів, зокрема унеможливлення потрапляння до дошкільного навчального закладу сторонніх осіб під час новорічних свят, залучити до чергування працівників:

· Прибиральницю: Затишну В.П., та пралю: Пацелю Л.О. — на першому поверсі;

· Музичних керівників: Бакун М.І. та Цимбал В.М.  — на другому поверсі;

6. Вихователям та відповідальним за приміщення особам забезпечити виконання заходів для забезпечення пожежної безпеки та звернути особливу увагу на:

· стан і справність електропроводки, вимикачів та розеток;

· обов’язкове відключення від мережі електрообладнання і приладів після їх використання;

· те, чи зачинено вікна, фрамуги і кватирки;

· наявність легкозаймистих  матеріалів та їх безпечне зберігання;

· стан приміщення; якщо воно захаращено, то прибрати сміття, непотрібні папери, що можуть спричинити загоряння;

· стан системи сантехнічного обладнання, водопроводу та опалення;

· наявність у працівників охорони ключів від усіх приміщень.

7. Сторожу   Шільгі Н.І.:

7.1. Посилити пропускний режим на   період проведення новорічних свят, не дозволяти перебувати на території дошкільного навчального закладу стороннім особам.

7.2. Постійно перевіряти стан будівлі,   каналізації,водопроводу, електромережі,газової котельні та територіїдошкільного закладу.

7.3. У разі виникнення надзвичайних ситуацій повідомляти відповідні служби, робітника по ремонту, завгоспа, завідуючу.

8. Контроль за дотриманням заходів безпеки   під час проведення   

     новорічних свят покласти на завгоспа: Коваленко Л.М., методиста: Мальчук Л.О., сторожа: Шульгу Н.І.

9. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Завідувач Ставищенського ДНЗ №3:                               Малиш М. З.
З наказом ознайомлені:                  
 Охріменко  Н.В.-                                           Мальчук  Л.О.  -                                            
Коваленко Л.М.  -                                           Карпенко О.Л.-
Кухарчук І.В.-                                                 Чечуй    Г.Л.  -

Туболець. Л.П. -                                             Бакун  М. І. -                                                   Пацеля  Л.О.  -                                               Романченко І.А. -                                           
Кухарчук Н.В.  -                                             Міненко Т.В.-
Коломієць Г.І.-                                               Чикиринда А.О. -

Затишна  В.П. -                                               Осадча О.В. -

Ткаченко Н.П.-                                               Оришкевич О.М. -

Цимбал В.М. -                                                Волошкевич В.А. -

Бідюк Л.О. -                                                    Хміль Л.В. -
Пацеля  Люд. О. -                                           Плевако О.О. -
Шульга Н.І. -                                                  Небелиця О.А.- 

Довгалюк Т.П.                                                Галич  Л.В.-
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Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок )№3 «Сонечко»

 комунальний заклад Ставищенської селищної ради

НАКАЗ 
26.12.2017р                                                                                                 № 52

Про внесення змін до наказу 

№15 від 23.01.2017р., 

Відповідно до пункту 11 частини першої статті 8 та частини п'ятої статті 11 Закону України «Про публічні закупівлі», керуючись наказом Мінекономрозвитку України від 30.03.2016 №557 «Про затвердження Примірного положення про тендерний комітет або уповноважену особу (осіб)», з метою дотримання вимог чинного законодавства в сфері публічних закупівель та враховуючи пропозиції постійної комісії з питань стратегічного розвитку та планування бюджету і фінансів, регуляторної політики, комунальної власності Ставищенської селищної ради НАКАЗУЮ:

5. Внести зміни до створенного в Ставищенському дошкільному навчальному закладі №3 «Сонечко» тендерний комітет у складі згідно додатку1.

6. Затвердити положення про тендерний комітет Ставищенського дошкільного навчального закладу №3 «Сонечко».

7. Тендерному комітету визначитись з відповідальною уповноваженою особою за взаємодію з електронними системами закупівель.

8. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Завідувач ДНЗ №3                                                                          М.З. Малиш

Додаток 1

до наказу Ставищенського

ДНЗ №3 «Сонечко»

від 26.12.2017 № 52

Посадовий склад

тендерного комітету Ставищенського дошкільного навчального закладу

№3 «Сонечко»

Голова комітету: завгосп – Коваленко Любов Михайлівна;

Члени комітету:

· Бухгалтер – Пацеля Галина Анатолівна;

· Старша медсестра – Охріменко Надія Василівна;

-    Голова ПК – Чечуй Галина Леонідівна;

· Вчитель-логопед – Довгалюк Тетяна Петрівна;

· Вихователь – Осадча Ольга Василіна.

Завідувач ДНЗ №3                                                                   М.З. Малиш

Ознайомлені:
Коваленко Л.М. -
Пацеля Г.А.-
Охріменко Н.В.-
Чечуй  Г.Л.-
Довгалюк Т.П.

Осадча О.В.
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Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок )№3 «Сонечко»

 комунальний заклад Ставищенської селищної ради
Наказ
від 26. 12. 2017року                                                                                    № 53
Про внесення змін до наказу  №20

від  01.02.2017р «Про створення комісії із

соціального страхування»
Відповідно до частини третьої статті 50 Закону України "Про загальнообов'язкове державне соціальне страхування у зв'язку з тимчасовою втратою працездатності та витратами, зумовленими народженням та похованням" наказую:

    1. Внести зміни до складу комісіїї  із соціального страхування:

Голова комісії:  вихователь - Міненко Тетяна Вікторівна
Члени комісії:   Бухгалтер - Пацеля Галина Анатоліївна
                             Голова ПК - Чечуй Галина Леонідівна

                             Вихователь - Пацеля Лариса Олександрівна

                             Пом.вихователя – Ткаченко Наталія Петрівна
     2. Комісії здійснювати контроль за правильним нарахуванням і своєчасною виплатою матеріального забезпечення, приймати рішення про призначення, відмову в його призначенні, про припинення виплати (повністю або частково), розглядати підставу і правильність видачі листків непрацездатності та інших документів, які є підставою для надання матеріального забезпечення та соціальних послуг.

    3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
	Завідувач ДНЗ №3:                                           Малиш М.З.                            

          
	


З наказом ознайомлені:

Міненко Т. В.- 
Пацеля Г.А.- 
Чечуй Г. Л.- 

Пацеля Л.О.- 

Ткаченко Н.П.-
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Ставищенський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок)№3«Сонечко»
Комунальна власність  Ставищенської селищної ради
Наказ
від 29. 12. 2017року                                                                              № 54
« Про зміни до наказу №45 

Про встановлення плати 

батьків за харчування дітей»

З метою правильної організації харчування дітей у ДНЗ №3 «Сонечко» за натуральними нормами передбаченими постановою Кабінету Міністрів України від 22.11.2004року № 1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах» керуючись Законом України  «Про дошкільну освіту» від11.07.2001року №2628-ІІІ, ст.126 Закоу України «Про місцеве самоврядування в Україні» та виконання наказу МОН України від 21.11.2002року №667 «Про затвердження порядку встановлення плати для батьків за перебування дітей у державних і комунальних дошкільних та інтернатних навчальих закладах»(зі змінами),спираючись на рекомендації , та керуючись рішенням Ставищенської селищної ради №50 від 02.02.2016р «Про організацію харчування дітей в дошкільних навчальних закладах №2 та№3 у 2016 році,  та з метою посилення контролю за дотриманням норм харчування  і своєчасним внесенням  батьківської плати за харчування дітей
НАКАЗУЮ:

1.  Внести зміни до наказу №45 від 30.10.2017року.

2.  Звільнити від плати за харчування   дітей:

-  сім`ї , яких  мають трьох і більше дітей:  Шандрук Дарина (2012р.н). посвідчення АІ № 007488, Патентний Герман (2014р.н.) посвідчення БС № 006343, Ткаченко Тимофій, Ткаченко Тихін (2014р.н) посвідчення БС № 005151, Стародуб  Назар  (2014р.н.), Стародуб Любомир (2013р.н) посвідчення АІ №007077, Візіло Вероніка Михайлівна (2012р.н.), Візіло Микола (2014р.н.)  посвідчення БС №109421, Карпенко Даніїл Юрійович(2012р.н.)посвідчення БС№109439.

- які виховуються як діти опікуни: Захарченко Марія (2012р.н.) розпорядження №1067 від31 жовтня 2013року;   Цимибал Богдан (2012р.н) розпорядження  №541 від 12 листопада 2012року, Балабуєв Ярослав Юрійович(2014р.н) розпорядження №136

- діти інваліди: Захарченко Марія (2012р.н.), Волошкевич Ростислав (2012р.н.), Сторожук Олена (2011р.н.);

- діти учасників АТО:  Бачинський Микола (2013р.н.) Бачинська Вікторія посвідчення МВ №020445, та Винар Софія Віталіївна, Винар Каріна Віталіївна (2011р.н.) УБД №101617, Пінтоха Катерина (2014р.н.) посвідчення АА №222381
- дітей з малозабезпечених сімей:  Археменко Діана (2014 р.н.)

4.  Вихователю-методисту та вихователям груп довести до відома батьків таку інформацію:



а)  у разі неподання необхідних документів, щодо звільнення від плати за харчування дитини у днз, або зменшення її розміру, плата стягується на загальних підставах;

б)  при виявленні факту недостовірності  поданих документів, що дають право батькам на звільнення або зменшення розміру плати за харчування дітей у днз, плата з них стягується за весь період, протягом якого батьки були звільнені від неї або її було зменшено;

в) плата за харчування дітей вноситься не пізніше 10числа поточного місяця до банківського відділення;

г)  у разі збільшення чи зменшення протягом року кількості батьків, які мають згідно з чинним законодавством пільги по оплаті харчування, до цього наказу вносяться відповідні зміни.

5.  Бухгалтеру нараховувати кошти згідно чинного законодавства.

6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Завідувач  Ставищенського ДНЗ №3:                                       /Малиш М.З./

